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CONSIDERANDO:

Que, la Ley General de Educacion N° 28044, establece los lineamientos
generales de la Educacion y del Sistema Educativo Peruano, el mismo que en su
estructura comprende la Educacién Técnico-Productiva, definiéndola como una
forma de educacién orientada a la adquisicion de competencias laborales y
empresariales en una perspectiva de desarrollo sostenible y. competitivo,- que
contribuye a un mejor desempefio de la persona que trabaja, a mejorar su nivel
de empleabilidad y a su desarrollo personal y esta destinada a las personas que
buscan una insercion o reinsercion en el mercado laboral;

Que, el articulo 45° de la norma sefialada define a los Centros de Educacion
Técnico-Productiva como instituciones que ofrecen servicios educativos en los
ciclos para los que obtengan autorizacion y expiden las certificaciones vy titulos
técnicos correspondientes de acuerdo con el reglamento; que realizan
. actividades de capacitacion, actualizacion y reconversion laborales y contribuyen
a la Educacién Basica ofreciéndole sus servicios especializados;

Que, mediante Decreto Supremo N° 022-2004-ED, se aprueba el Reglamento
de la Educacion Técnico Productiva, el mismo que establece las formas y
requisitos para la obtencién y otorgamiento de certificaciones y titulos de Auxiliar
Técnico o Técnico, de acuerdo a los médulos ocupacionales aprobados y la
especialidad respectiva, segln corresponda, sefialando ademés que
corresponde a los Centros de Educacién Técnico-Productiva y las Unidades de
Gestion Educativa Local la responsabilidad del registro y visado de los
certificados de estudios y titulos;

Que, el Ministerio de Educacién, en el marco de la implementacién de la Ley
General de Educacion N° 28044, el Decreto Supremo N° 022-2004-ED,
Reglamento de la Educacién Técnico-Productiva y el Decreto Supremo N° 003-
2006-ED, se encuentra realizando la conversién progresiva de los Centros y
Programas de Educacion Ocupacional (CEO o PEQO) a Centros de Educacién
Técnico-Productiva (CETPRO), proceso que culminara el afio 2008;

Que, como parte de dicho proceso, mediante Resolucién Ministerial N° 0285-
; 2005-ED, se inici6 el proceso de experimentacion del Ciclo Basico, en ciento
cuarenta y tres (143) Centros de Educacion Técnico-Productiva (CETPRO),
ubicados en las veinte y seis (26) Direcciones Regionales de Educacion, proceso
que culmind en agosto del 2006;

Que, el inciso j) del articulo 38° del Reglamento de Organizacion y Funciones
del Ministerio de Educacién, sefala que la Direccién de Educaciéon Superior




Tecnolégica y Técnico Productiva, tiene entre sus funciones, elaborar normas
académicas y administrativas referidas al ingreso, promocién, certificacion,
titulacién, traslado, convalidacion revalidacién y otros, de las instituciones de
- Educacién Superior Tecnolbdgica y Técnico Productiva;

Que, mediante la Resolucion Directoral N° 425-2006-ED, se aprueba la
Directiva N° 92-2006-DINESUTP/DESTP, vy precisa que, para la oferta formativa
del moédulo y/o especialidad, debe tomarse como referente, el Catalogo Nacional
de Titulos y Certificaciones, aplicando el “Disefio Curricular Basico para la
Educacién Técnico-Productiva: Ciclo Basico” y para la experimentacion del Ciclo
Medio, los “Lineamientos Pedagdgicos y de Gestion de la Educacion Técnico-
Productiva para los Centros Experimentales: Ciclo Medio”;

Que, mediante: Memorandum N° 4885-2007-ME/SG-OGA-UPER, la Unidad
de Personal remite el proyecto de “Manual de Expedicion y Registro de Titulos
de Técnico y Auxiliar Técnico de los Centros de Educacidn Técnico —
Productiva”, el mismo que establece los procedlmlentos y reqUISltos necesarios
parala expedlmon y registro de dichos titulos;

Que, de acuerdo a lo indicado en el Memorandum N° 732-2007-DIGESUTP-
DESTP, Memorandum N° 1394-2007-/MED-SPE-OFIN y Memecrandum N°® 1249-
2007-OAAE/VMGI-ME, la Direccién General de Educacion Superior y Técnico
Profesional, la Oficina de Informatica y la Oficina de Apoyo a la Administracién
de la Educacion, respectivamente, manifiestan su participacion en la elaboracion
y conformidad con el contenido del manual remitido, para su correspondiente
aprobacion;

De conformidad con lo dispuesto en el Decreto Ley 25762, modificado por ia
Ley N° 26510, Ley Organica de!l Ministerio de Educacion; Ley N° 28044, Ley
General de Educacion, Decretoc Supremo N° 022-2004-ED, Reglamento de
Educacion Técnico-Productiva, Decreto Supremo N° 006-2006-ED, Reglamento
de Organizacién y ‘Funciones del Ministerio de Educacion, modificado por los
Decretos Supremos N° 016-2007-ED y 019-2007-ED;

SE RESUELVE:

Articuic 1°.- Aprobar el “Maiuai de Expedicion y Registro de Titulos de
Técnico y Auxiliar Técnico de los Centros de Educacion Técnico Productiva”

Articulo 2°.- Encargar a la Unidad de Personal de la Sede Central del
Ministerio de Educaciéon y a sus 6rganos intermedios, el estricto cumplimiento de
las disposiciones establecidas en el Manual que se aprueba en el articulo 1°

Registrese y comuniquese.

e i w[g G (|

Ministre de Educacién
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PRESENTACION

La Unidad de Personal a través del Area de Escalafon y Titulos, presenta el
Manual de Registro de Titulos de Técnico y Auxiliar Técnico de los Centros de
Educacién Técnico Productiva (CETPRO).

El Manual de Titulos de Teécnico y Auxiliar Técnico  establece los
procedimientos y requisitos necesarios para efectuar la expedicion y registro
en los 6rganos competentes del sistema de Educacion Peruana.

El objetivo del presente Manual, se sustenta en la aplicacion de los principios
de coordinacién, simplificacion y eficacia en el proceso de expedicion y registro

de los titulos de Técnico y Auxiliar Técnico que se registran en el Sector
\ Educacion.

UNIDAD DE PERSONAL
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MANUAL DE EXPEDICION Y REGISTRO DE TiTjJLO§ DE TECNICO Y AUXILIAR TECNICO DE
LOS CENTROS DE EDUCACION TECNICO - PRODUCTIVA

I.  FINALIDAD
Establecer normas y procedimientos para la expedicién, inscripcion y registro de titulos
de Técnico y  Auxiliar Técnico otorgados por los Centros de Educacion Técnico-
Productiva publicos y privados. '

1. OBJETIVO

2.1 Uniformizar procedimientos y requiéitos para la expedicién , inscripcion y registro de
titulos de Técnico y de Auxiliar Técnico, otorgados por los Centros de Educacién
Técnico-Productiva de gestion publica y privada. ,

2.2 Aplicar los principios de celeridad, uniformidad, simplificacién y eficacia, en el proceso
de expedicién y registro de titulos de Educacion Técnico - Productiva, con el objeto
de lograr en forma arménica y coordinada la agilizacion del tramite administrativo,
optimizando de esta manera el servicio en las Direcciones Regionales de Educacion y
Unidades de Gestion Educativa Local.

ll. BASE LEGAL

3.1 Constitucion Politica del Pert

3.2 Ley N°. 28044. Ley General de Educacién.

3.3 Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General.
3.4 Ley N°29060. Ley del Silencio Administrativo

3.5 Decreto Supremo N° 009-2005-ED Reglamento de Ia Gestion del Sistema
Educativo. :

3.6 Decreto Supremo N° 022-2004-ED Reglamento de Educacion Técnico-Productiva

3.7 Decreto Supremo N° 006-2006-ED Reglamento de Organizacién y Funciones del
MED. '

3.8 R.V.M. N°085-2003-ED . Catalogo Nacional de Titulos y Certificaciones

3.9 R.D. N° 588-2006-ED. Disefio Curricular para la Educaciéon Técnico —Productiva:
Ciclo Basico.

3.10 R.D. N° 343-2007-ED. Normas para la implementacion del disefio curricular basico :
Ciclo Basico y Experimentacién del Ciclo Medio en los centros de Educacion
Técnico - Productiva (CETPRO) 2008.

3.11 R.D. N° 473-2006-ED. Lineamientos Pedagdgicos y de gestion de la Educacion
Técnico Productiva para los Centros Experimentales Ciclo Medio.

IV. ALCANCE

4.1 Ministerio de Educacion

4.2 Direcciones Regionales de Educacién

4.3 Unidades de Gestion Educativa Local

4.4 Centros de Educacion Técnico - Productiva
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V. DISPOSICIONES GENERALES

5.1 La expedicion y registro de los titulos de Técnico y Auxiliar Técnico correspondientes
a los egresados de los Centros de Educacion Técnico-Productiva plblicos y
privados, compete a la Unidad de Gestién Educativa Local o Direccién Regional de
Educacion segun corresponda.

5.2 Los titulos de Técnico y Auxiliar Técnico de los Centros de Educacién Técnico-
Productiva debidamente firmados y sellados por el Director del CETPRO, seran
remitidos a la Direccién Regional de Educacién o Unidad de Gestién Educativa Local
seglin corresponda, para su expedicion y registro.

5.3 El tramite para la expedicion del titulo de Técnico y Auxiliar Técnico sera efectuado
por la Direccién del CETPRO ante la Direccién Regional de Educacién o Unidad de
Gestion Educativa Local correspondiente.

V1. DISPOSICIONES ESPECIFICAS DE LA RESOLUCION DE EXPEDITO

6.1 Los egresados de los CETPROSs, para solicitar la expedicion de la Resolucién de
expedito para rendir el examen teérico practico del Ciclo Medio, presentaran a la
Direccion del CETPRO, los siguientes documentos:

- Solicitud al director (a) del CETPRO.

- Copia fedateada por el Director del CETPRO, de los certificados de los médulos de
especialidad convergentes a un perfil técnico profesional de una especialidad técnico
productiva y que sumados den un minimo de 2,000 horas.

- Constancia de haber realizado una pasantia en sectores productivos de la localidad
o region.

- Constancia de no adeudar bienes o enseres a la Institucién Educativa.

6.2 Los egresados de los CETPROs, para solicitar la expedicion de la Resolucién de
expedito para rendir el examen teérico practico del Ciclo Basico, presentaran a la
Direccion del CETPRO, los siguientes documentos:

- Solicitud al director (a) del CETPRO.

- Copia fedateada por el Director del CETPRO, de los certificados de los médulos
ocupacionales convergentes a una opcién ocupacional y que sumados den un
minimo de 1,000 horas.

- Constancia de no adeudar bienes o enseres a la Institucién Educativa.

VIl.- DE LA EXPEDICION Y REGISTRO DEL TiTULO.

7.1 Las Direcciones Regionales de Educacién y las Unidades de Gestion Educativa Local,
expediran y registraran los titulos de Técnico y Auxiliar Téchico que se otorgan a los
estudiantes egresados de los Centros de Educaciéon Técnico - Productiva en un plazo no
mayor de quince dias, observando el procedimiento que se establece en el presente
Manual.

7.2 De la solicitud para la expedicién y registro del titulo
Los egresados de los CETPROs, del Ciclo Medio y Basico que han aprobado el examen
tedrico practico correspondiente, solicitaran la expedicion del titulo de Técnico o Auxiliar
Técnico, presentando a la Direccién del CETPRO, los siguientes documentos:

o Partida de nacimiento original y/o Declaracién Jurada simple de datos personales
ylo D.N. L.
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Dos fotografias de color tamafio pasaporte con fondo blanco
Acta de evaluacion del examen teérico practico aprobado por el estudiante.

7.3 Dela expedicién de titulos

7.31.

7.3.2.

Los Directores de los CETPROs solicitaran a la Direccion Regional de
Educacion o Unidad de Gestion Educativa Local segln corresponda, los
formatos de titulos de Técnico o Auxiliar Técnico, presentando copia de las
actas del examen tedrico practico.

Los formatos de los titulos de-Técnico o Auxiliar Técnico seran caligrafiados por
los CETPRO, con los nombres y apellidos de los egresados de acuerdo con las
respectivas actas de evaluacion.

7.4 Registro de Titulos

7.4.1.

7.4.2,

7.4.3.

Los titulos para los egresados de los Centros de Educacion Técnico- Productiva
se les identifica y registra de la siguiente forma:

a)  Titulo de Técnico: correspondiente a los egresados del ciclo medio de los
CETPRO, publicos y privados, se les identifica colocando la letra T
mayuscula después del nimero asignado al titulo.

b)  Titulos de Auxiliar Técnico: correspondiente a los egresados del ciclo
basico de los CETPRO, se les identifica colocando las letras AT
mayulsculas después del niimero asignado al titulo.

Para el registro del titulo de Técnico o Auxiliar Técnico, el director del CETPRO
mediante Oficio solicita al Director Regional de Educacion o Unidad de Gestion
Educativa Local la expedicion y registro correspondiente, adjuntando lo
siguiente: )

a) Titulo caligrafiado en original y sin fecha, con la fotografia pegada sin sello
debidamente firmado y sellado por el Director del CETPRO

b) Copia simple de la resolucidn que autorizé la especialidad “técnico
productiva.

¢) Copia fedateada por el CETPRO de los certificados de los moédulos de
especialidad convergentes a un perfil técnico profesional de una
especialidad técnico - productiva y que sumados den un minimo de 2,000
horas para el titulo de Técnico ylo certificados de los modulos
ocupacionales convergentes a una opcion ocupacional que sumados de
un minimo de 1,000 horas para el titulo de Auxiliar Técnico.

d) Partida de nacimiento original o copia autenticada, Declaracién Jurada de
los datos personales.

e) Copia simple del D. N. | y dos fotografias de color tamafio pasaporte con
fondo

f)  Acta de evaluacion del examen tedrico practico aprobado por el estudiante

El Equipo de Actas certificados y titulos, verifica el cumplimiento de los
requisitos sefialados en el numeral que antecede, informa y formula el proyecto
de Resolucion para la firma del Director de la Direccion Regional de Educacion o
Unidad de Gestién Educativa Local, autorizando [a expedicién y registro
correspondiente.
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7.4.4. Expedida la Resolucion de la Unidad de Gestion Educativa Local o Direccion
Regional de Educacién, autorizando la expedicién y registro del titulo de Técnico
o Auxiliar Técnico, copia de la misma, adjuntando los originales de los titulos, se
remite al Director del CEPTRO para su entrega a los interesados.

7.4.5. El titulo de Técnico o Auxiliar Técnico que se expida y registra en Educacion
Técnico- Productiva debe reunir las siguientes caracteristicas:
a) El formato utilizado debe ser original, sin adulteraciones ni enmendaduras y no
debe omitir datos, firmas ni sellos.
b) Los nombres y apellidos consignados deben coincidir con la Partida de
Nacimiento y DNI del fitular .
c) Debe estar firmado por el Director Regional de Educacién o de la Unidad de
- Gestion Educativa  ‘Local en - cuya jurisdiccion se encuentra ubicado el
CETPRO.

7.5 Numeracién

77.5.1 Las Direcciones Regionales de Educacién o Unidades de Gestién Educativa Local
segun corresponda, responsables de la expedicién y Registro de los Titulos
llevaran riguroso control de la numeraciéon que se utilizara en cada Registro, la
misma que se iniciara a partir del nimero 000001 continuara en forma correlativa,
observando el siguiente esquema:

a) Para el Titulo de Técnico:

D (oo 100 o [1]
I J 4

cODIGOS

DENOMINACION : N° DE REGISTRO
(TECNICO)

b) Para el Titulo de Auxiliar Técnico:
I O I [0foJojfo o [1 |

cODIGO DENOMINACION N° DE REGISTRO
(AUXILIAR- TECNICO)

c) Paralaidentificacion del Registro de Inscripcion, se considera :
T

Registro Técnico

AT Registro Auxiliar Técnico.
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7.6 Formato Unico del Titulo de Técnicoy Auxiliar Técnico

7.7

7.8

Los titulos de Técnico y Auxiliar Técnico se otorgan en formato tnico autorizado por el
Ministerio de Educacion, teniendo en cuenta lo siguiente:

a) Son caligrafiados por el CETPRO que lo otorga, en tinta indeleble y lefra tipo
imprenta, escribiendo primero los nombres y luego los apellidos.

b) Las firmas que se consignan en el titulo deben ser originales.

c) Los sellos redondos de color negro se colocan al lado izquierdo de las firmas,
procurando se aprecie todos los datos del sello.

d) Debajo de las firmas se consignan los sellos de las post firmas de las personas
responsables .

Libro de control de registro de Titulos del CETPRO , :

El CETPRO, para efectos de la' identificacién de los Titulos correspondientes a sus
egresados, internamente llevaran un Libro de Control de Registro de Titulos de
Técnicos y otro Libro para los Titulos de Auxiliar Técnico, con los siguientes datos :

REGISTRO N° ‘ FOTOGRAFIA
SERIE N°
PROMOCION(ARO) ...eeersertmemerseereressenerenesseeaes
CICLO e e

................................................................................................................

.................................................................................................................................

Firma del Director del CETPRO

Sello de Registro de Titulo del CETPRO

El CETPRO, ademas tendra un sello del Registro que se colocara en la parte derecha
del dorso del Titulo con tinta indelebie (china), en el nimero de folios se escribira el
nimero de la hoja del Libro de Registro, en el numero de Serie del Titulo se colocara el
nimero que se encuentra impreso en el Titulo correspondiente de cada egresado, la
fecha, la firma del Director y su sello al lado izquierdo de la firma.

Las medidas seran 10 cm de largo por 4 cm. de ancho

MODELO
REGISTRO
N° de Folio...........
N° de Serie del Titulo.........
Fecha.............

Director del CETPRO
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Vill.- PROCEDIMIENTOS EN CASO DE DETERIORO DE FORMATO Y DE PERDIDA DEL

TiTULO

8.1 Deterioro del Formato de Titulo:

"“En caso de deterioro del formato antes de la entrega al usuario debido a defecto en el
caligrafiado, error en los datos a consignar u otras causas debidamente justificadas,
procede la expedicidén de la Resolucion de la Direccion Regional de Educacion o de la
Unidad de Gestion Educativa Local correspondiente, anulando el formato respectivo y
su contenido y autorizando la expedicién de un nuevo formato de titulo.

8.2 Perdida del Titulo

8.2.1.
8.2.2.
_.WFL_
P ’:“0(:'
1o n‘%%
(=)
\ =
‘Z\'l
EPEQ%'&
8.2.3.
8.2.4,
8.2.5.

En caso de pérdida del titulo original de Técnico o Auxiliar Técnico, el
interesado - solicitara al Centro de Educacién Técnico - Productiva- donde
egresd, la expedicion del duplicado correspondiente adjuntando los siguientes
documentos:

a) Constancia de la denuncia policial correspondiente.

b) Dos fotografias de color tamafio pasaporte con fondo blanco del egresado.

El Director del CETPRO, recibida la peticion del duplicado del titulo de Técnico
o Auxiliar Técnico verificara en los archivos de la institucion la existencia de los
documentos y certificados que dieron lugar a la expedicion del titulo original y
adjuntando copia de la misma solicitara a la respectiva Direccién de UGEL o
Direccion Regional de Educacién, se autorice la expedicién del formato del
respectivo titulo para su caligrafiado y tramite de expedicion del duplicado
correspondiente.

‘La Direccion Regional de Educacion o Unidad de Gestion Educativa Local,

otorgara al Director del CETPRO, el formato para el duplicado del titulo de
Técnico o Auxiliar Técnico, para el caligrafiado del respectivo duplicado.

El Director del CETPRO remite mediante oficio, el duplicado caligrafiado del
Titulo para la firma y expedicion por la Direccién de la DRE o UGEL.

En el formato correspondiente debajo de la denominacién del Titulo de
Técnico o Auxiliar Técnico, se colocaré la palabra “DUPLICADO”

El Director de la Direccion Regional de Educacién o Unidad de Gestion
Educativa Local, mediante Resolucidén autorizara la expedicion del duplicado
del Titulo de Técnico o Auxiliar Técnico. En la respectiva Resolucién se
especificara lo siguiente: '

a) Denominacion del Titulo , especialidad y/o médulos

b) Numero y fecha de Registro del Titulo

c) Apellidos y nombres del egresado del CETPRO

d) Centro de Educacion Técnico - Productiva y afio en que realiz6 sus
estudios.
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IX.- DE LA RECTIFICACION DE DATOS PERSONALES EN TITULOS INSCRITOS.

9.1

9.2

10.1

10.2

10.3

10.4

10.5

10.6

El interesado podra solicitar ante la instancia de gestion educativa descentralizada
donde se registré el Titulo, la rectificacion de los datos personales, acto que se
efectia a pedido de parte y sélo en lo que corresponda , debiendo presentar para el
caso, los siguientes documentos:

a) Titulo original
b) Partida de Nacimiento original y con sentencia judicial de rectificacién.
c) Copia autenticada del Documento Nacional de Identidad.

La Direccion Regional de Educacion o Unidad de Gestion Educativa Local que registrd
el Titulo original, expedira la resolucién previa opinién legal de asesoria juridica,
autorizando la rectificacién correspondiente. ’ o

X.- DISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS

El proceso de expedicion y registro de titulos a que se refiere el presente manual servira
como documento fuente para la formulacién del sistema de informacién de base de
datos de titulos de Técnico y Auxiliar Técnico para egresados de CETPROS, a nivel
nacional. ’

La Base de Datos Nacional de Titulos sera administrada funcionalmente por la Unidad
de Personal de la Sede Central del Ministerio de Educacion con el soporte técnico de la
Oficina de Informatica, para la administracion de usuarios, asi como la custodia y
respaldo de la respectiva base de datos.

El sistema estara disefiado en ambiente Web y la informacién sera almacenada en un
equipo servidor en la sedé central del MED en la sala de servidores de la Oficina de
Informatica, administrada funcionalmente por la Unidad de Personal-Area de Escalafén y
Titulos de la Sede Central del Ministerio de Educacidn.

La entrega de los Titulos a los CETPRO, se efectuara a fravés de la Direccion del
CETPRO, para el efecto el Director podra acreditar a la persona que recaba los titulos,
con una carta poder simple.

El Ministerio de Educacién, a través de la Unidad de Personal dependiente de la Oficina
General de Administracién, en coordinacion con la Direccion General de Educacion
Superior y Técnico Profesional, Direccion de Educacion Superior Tecnolégica y Técnico -
Productiva, es el encargado de normar sobre la expedicion y registro de titulos de los
Centros de Educacion Técnico-Productiva.

Las Direcciones Regionales de Educacion , las Unidades de Gestion Educativa Local y
los Centros de Educacién Técnico-Productiva, son responsables de mantener
actualizada la Base de Datos de los CETPROS de su jurisdiccion incluyendo el padrén
oficial del estudiante. »
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EXPEDICION Y REGISTRO DE TiTULOS DE LOS CETPRO
. TRAMITE DEL PROCEDIMIENTO

Para formalizar el tramite de expedicion vy registro de titulos de los CETPROS en las
Direcciones Regionales de Educacién o Unidades de Gestién Educativa Local se debe
seguir el siguiente procedimiento:

1.1 TiTULO DE TECNICO

1.1.1 Mesa de partes del CETPRO, recibe, registra y deriva la solicitud del
estudiante que va dirigido al director (a) del CETPRO, adjuntando copia
fedateada de los certificados de los modulos de especialidad cursados, los
que deben ser convergentes a una especialidad técnico productiva y que
sumados den un minimo de 2,000 horas, constancia de no adeudar bienes
o enseres a la Institucidn Educativa y constancia de pasantia.

1.1.2 El director del CETPRO, verifica la documentacion presentada por el
egresado, si no estd completo lo retorna al estudiante.

1.1.3 Declaracion de expedito.- El director del CETPRO, previo informe del

coordinador, procedera a emitir la resolucion de declaracion de expedito

para el examen tedrico practico.

El estudiante rinde su examen teotrico practico y aprueba la evaluacién.

El estudiante solicita la expedicion y registro de su titulo.

La DRE/UGEL entrega formato de titulo al CETPRO

El CETPRO, realiza el caligrafiado del titulo

Recibe, registra y deriva el oficio con los requisitos para su expedicion y

Registro del titulo al Area que va a registrar los titulos .

1.1.9 La DRE y UGEL recibe, verifica, registra y entrega los documentos a la
jefatura del area que registra los titulos

1.1.10 La jefatura del area de Registro de titulos , recibe verifica datos y autoriza se
derive [a solicitud al técnico para su tramitacién

1.1.11 La DRE/UGEL entrega el Titulo al director del CETPRO ya Registrado

1.1.12 EI CETPRO entrega el titulo al egresado

[ N WL UL QL N
Tala el s
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1.2 TiTULO DE AUXILIAR TECNICO.

1.21 La mesa de partes del CETPRO, recibe, registra y deriva la solicitud del
estudiante que va dirigido al director (a) del CETPRO, adjuntando Copia de
los certificados de los médulos ocupacionales cursados, los que deben ser
convergentes a una opcion ocupacional especifica y que sumados den un
minimo de 1,000 horas. Constancia de no adeudar bienes o enseres a la
institucion Educativa.

1.2.2 El director del CETPRO, verifica la documentacién presentada por el
egresado, si no esta completo lo retorna al estudiante.

1.2.3 Declaracién de expedito.- El director del CETPRO, previo informe del
coordinador, procedera a emitir la resolucién de declaracién de expedito
para el examen teérico practico. '

1.2.4 El estudiante rinde su examen tedrico practico. Aprueba la evaluacion

1.2.5 El estudiante solicita la expedicion y registro de su titulo.

1.2.6 La DRE/UGEL entrega formato de titulo al CETPRO

1.2.7 EICETPRO, realiza el caligrafiado del ttulo.

11
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1.2.8 Recibe, registra y deriva el oficio con los requisitos para su expedicién y
Registro del titulo a la DRE o UGEL .

129 La DRE y UGEL recibe, verifica, registra y entrega los documentos a la
jefatura del area que va a registrar el titulo

1.2.10 La jefatura del area que registra el titulo , recibe verifica datos y autoriza se
derive la solicitud al técnico para su tramitacion

1.2.11 La DRE/UGEL entrega el Titulo al director del CETPRO ya Registrado.

1.2.12 EI CETPRO entrega el titulo al egresado

II. REQUISITOS

2.1

2.2

2.3
2.4

Oficio del director del CETPRO dirigido al Director Regional de Educacnon y/o Unidad
de Gestion Educativa Local '

Titulo caligrafiado en original y sin fecha, con la fotografia pegada sin sello del
CETPRO debidamente firmado y sellado por el Director de la Institucién Educativa y
la respectiva copia autenticada.

Copia simple de la resolucién que autorizé la espemalldad técnico productiva.

Copia fedateada por el CETPRO de los certificados de los mddulos de especialidad
convergentes a un perfil técnico profesional de una especialidad técnico - productiva
y que sumados den un minimo de 2,000 horas para el titulo de Técnico y/o
certificados de los moédulos ocupacionales convergentes a una opcién ocupacional
que sumados de un minimo de 1,000 horas para el titulo de Auxiliar Técnico.

Partida de nacimiento original y/o Declaracién Jurada de los datos personales.

Copia del D. N. | y dos fotografias de color tamafio pasaporte con fondo blanco del
egresado.

Acta de evaluacién del examen teérico practico aprobado por el estudiante.

12
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MINISTERIO DE EDUCACION
LRESOLUCI(')N DIRECTORAL N° J

Lima,

Visto el Expediente N° ........ccocvvnrrirenne sobre expedicion y registro de Titulo de
Auxiliar Técnico; '

CONSIDERANDO:

Que, el recurrente ha cumplido con presentar la documentacién requerida para la
obtencion del Titulo de Auxiliar Técnico con mencion en los siguientes Modulos Ocupacionales:

Estando a lo informado por .......ccccevceecnnricsinnninennnes de la Direccién Regional de
Educacion o Unidad de Gestion Educativa Local y de acuerde con la Ficha de Registro
correspondiente;

De conformidad con el DS. N° 022-2004-ED, Art. 40° y 41°, RD. N° 0366-2006-ED,
RD N° 0588-2006-ED,

SE RESUELVE:

Articulo 1°.- Autorizar la Expedicion y el registro del Titulo de Auxiliar
B =03 11« T =Y o T
8.ON (18] voooressoesseoesesesseemseesees s s s s es s s esesseeesssereseeeseeee seeer et oeeees et e es
obtenido en el Centro de Educacion Técnico- Productiva “...........ccciircieninvieeemsncsen s "

, el mismo que queda REGISTRADO como:

Cédigo Denominacién N° de Registro

Registrese y comuniquese,

DIRECTOR REGIONAL DE EDUCACION O
DIRECTOR DE LA UNIDAD DE GESTION EDUCATIVA LOCAL

14
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MINISTERIO DE EDUCACION

[ RESOLUCION DIRECTORAL N° - . J
Lima,
Visto el Expediente N° .......ccccvveeecirnnenne sobre Expedicion y Registro de Titulo

de Técnico;
CONSIDERANDO:

Que, el recurrente ha cumplido con presentar la documentacién requerida para la
obtencion del Titulo de Técnico con mencidn en la Especialidad de:

Estando a lo informado por ... .ecviiiiiiiieinn. de la Direccién Regional de
Educacién o Unidad de Gestion Educativa Local y de acuerdo con la Ficha de Registro
correspondiente;

De conformidad con el DS. N° 022-2004-ED, Art. 40° y 41°, la RD. N° 0366-2006-
ED y la RD N° 588-2006-ED,

SE RESUELVE:
Articulo 1°.- Autorizar la expedicion y registro del Titulo de Técnico en

a don (@) .eceereeerieiieneenne ....................................................................................
obtenido en el Centro de Educacidén Técnico- Productiva “............ccccverevicinneeenien e e ,
el mismo que queda REGISTRADO como:

Codigo Denominacién N° de Registro

Registrese y comuniquese,

DIRECTOR REGIONAL DE EDUCACION O
DIRECTOR DE LA UNIDAD DE GESTION EDUCATIVA LOCAL
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—N° DE INSCRIPCION
N° REGISTRO REG CODIGO
[T TTT T | PIRTET T |
FECHA CODIGO MODULAR
HENEE T I TTTTIT10
DRE:
REGISTRO DE TiTULO DE TECNICO
NOMBRES
APELLIDOS
LUGAR DE NACIMIENTO
PAIS REGION PROVINCIA DISTRITO
T I T T T T rrrrrrirrrrrrrrrrrrrrrrer et el
[ FECHADE DIA | MES | ANO DN NUMERO
NACIMIENTO T T T 11T 11 . LT
TITULO TECNICO EN LA ESPECIALIDAD:
INSTITUCION EDUCATIVA QUE OTORGA EL TITULO
PAIS DONDE OBTUVO EL TITULO "FECHA DE EXPEDICION | DIA | MES | ANO
DEL TITULO | | [
RESOLUCION DE EXPEDICION Y |-P2 NOMERQ - FEES'A S
REGISTRO R.D .
T 111
OBSERVACIONES:

DIRECTOR REGIONAL DE EDUCACION

T o § o iy
oA

Informacién para ingresar al Sistema Unificado de Registro de Titulos
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N° DE INSCRIPCION

N° REGISTRO

REG CODIGO

1

[ 1] ]

AT DIR[E| |

FECHA

CODIGO MODULAR

]

T ITT11

REGISTRO DE TITULO DE AUXILIAR TECNICO

[NOMBRES
APELLIDOS
LUGAR DE NACIMIENTO -
PAIS REGION - PROVINCIA_ DISTRITO
[ T 1111 NN EE TT 1T 111 it 11
~ FECHA DE DIA | MES ANO DNI NUMERO
NACIMIENTO | | L1 I T T T 1 1]
e ———————— e — —— L ————————————————————————————— -
TITULO DE AUXILIAR TECNICO CON MENCION EN LOS SIGUIENTES MODULOS Fecha de Certificado
Nominacion de Modulos Ocupacionales aprobados Dia | Mes Ao
INSTITUCION EDUCATIVA QUE OTORGA EL TITULO
PAIS DONDE OBTUVO EL TITULO [FECHA DE EXPEDICION| DIA | MES | ANO
DEL TITULO T T 1 1]
s S - Ll
Gt RESOLUCION YFECHADE |0PQ|  NUMERO . Ffﬂ%';“ 5
EXPEDICION Y REGISTRO | R.D T
WWZAC/y J |
4’.L
RN F
= 5 OBSERVACIONES:

7. =5
e

DIRECTOR REGIONAL DE EDUCACION

Informacion para ingresar al Sistema Unificado de Registro de Titulos
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Proceso de declaracion de Expedito y Examen de
Evaluacién Tedrico-Préctico
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Proceso de Expedicién y Registro de Titulos

Direccion de CETPRO

4

Completo

Envia Solicitud +
EXP-2ala
DRE/UGEL

Recibe y
Verifica
Expediente

Egresado | i 'DRE UGEL
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