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Resolucion Directoral V™ 9839 2018
Vilcas Huaman, 19 JUL 2018

Visto el Informe Técnico N° 006-2018-GRA-DREA-UGEL-ADM-
CP, de fecha 23 de mayo del 2018; donde la Oficina de Control Patrimonial mediante sustento,
recomienda a la Oficina de Administracion de la Unidad de Gestién Educativa Local de Vilcas Huaman
proceder el alta de bienes inmuebles — activos no producidos, resultando aprobados el alta de 157
predios (bienes inmuebles — activos no producidos), siendo un total de 08 folios utiles;

CONSIDERANDO:

‘ Que, mediante Ley N° 29151 se aprobo la “Ley del Sistema
Ass=lf Nacional de Bienes Estatales”, se establecen las Normas que regulan el &mbito, organizacion,
atribuciones y funcionamiento del Sistema Nacional de Bienes Estatales, en el del Proceso de
modernizacion de la gestion del Estado en apoyo y fortalecimiento al proceso de descentralizacion.
Asimismo, por el Decreto Supremo N° 007-2008-VIVIENDA se aprueba el reglamento de la Ley;

Que, mediante la Resolucion N° 046-2015/SBN se aprobo la
zDirectiva N° 001-2015/SBN, que regula los “Procedimientos de Gestion de los Bienes Muebles

correspondiente registro contable, el cual se efectia conforme a la Normatividad del Sistema Nacional
de Contabilidad™;

Que, en el Numeral 7.1. de la Directiva N° 002-2016/EF/51.01
denominada “Metodologia para el Reconocimiento, Medicion y Registro de los Bienes de Propiedades,
Planta y Equipo de las Entidades Gubernamentales” establece para el reconocimiento inicial de
elementos de propiedades, planta y equipo adquiridos, construidos y recibidos en transferencia o
donacion; todo activo PPE se reconocera como activo cuando: Es probable que la entidad obtenga
futuros beneficios econdmicos o servicio potencial derivados al activo; y b) El costo del activo para la
entidad pueda ser medido con suficiente fiabilidad.

Que, mediante el Informe Técnico N° 006-2018-GRA-DREA-
UGEL-ADM-CP, de fecha 23 de mayo del 2018; donde la Oficina de Control Patrimonial mediante




sustento, recomienda a la Oficina de Administracion de la Unidad de Gestion Educativa Local de Vilcas
Huaman proceder el alta de bienes inmuebles — activos no producidos conforme a lo regulado en el
numeral 5.4 de la Directiva N° 001-2015/SBN;

Que, la Oficina de Administracion- de.la.Unidad de Gestion
Educativa Local de Vilcas Huaman ha revisado los documentos sustentatorios de Alta, encontrandolos
conformes y procediendo aprobarlos;

De conformidad a lo dispuesto por la Ley N° 29151, el Decreto
Supremo N° 007-2008-VIVIENDA, Directiva N° 001-2015/SBN, y las disposiciones de la Directiva N°
001-2017-ME-GRA-DREA/UGEL-VH-CP respectivamente;

SE RESUELVE:

ARTICULO PRIMERO.- APROBAR EL ALTA de los 157 predios
(bienes inmuebles — activos no producidos) donados a nombre del Ministerio de Educacién por parte
\ de las comunidades para el funcionamiento de las Instituciones Educativas que se encuentran bajo la
ﬁ ) administracion de la Unidad de Gestion Educativa Local de Vilcas Huaman con un valor total de S/.
2/ 38,843, 262.70 (Treinta y ocho millones ochocientos cuarenta y tres mil doscientos sesenta y dos con
70/100 Soles), los cuales sé detallan en el ANEXO N° 01 que forma parte integrante de |a presente
Resoluci6n.

ARTICULO SEGUNDO.- COMUNICAR la presente Resolucion a

ARTICULO TERCERO.- COMUNICAR la presente Resolucion a
la Superintendencia Nacional de Bienes Estatales (SBN), dentro del plazo de 10 dias de emitida la
presente, de acuerdo a lo estipulado en el Articulo 121-A del Reglamento de la Ley N° 29151 y en el
numeral 6.3.1.7 de la Directiva N°001-2015/SBN.

REGISTRESE, COMUNIQUESE Y ARCHIVESE.
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DIRECTIVA N° 006-2018-ME-GRA-DREA/UGEL-VH-CP.

“NORMAS Y PROCEDIMIENTOS DE GESTION DE LOS BIENES MUEBLES ESTATALES DE LA
SEDE CENTRAL Y DE LAS INSTITUCIONES EDUCATIVAS DE LA UGEL - VILCAS HUAMAN”

. INTRODUCCION
La Oficina de Control Patrimonial, para dar cumplimiento a lo previsto en las diferentes Normas
Legales emanadas de la Superintendencia Nacional de Bienes Estatales - SBN y el Ministerio de
Economia y Finanzas - MEF, presenta las “Normas y Procedimientos de Gestion de los Bienes
Muebles Estatales para la Sede Central y de las Instituciones Educativas de la UGEL - Vilcas
Huaman”.

1. FINALIDAD
2.1 Controlar los Procedimientos de Gestion de los Bienes Muebles Estatales: Alta, Baja,
- Adquisicion, Administracion, Disposicion, Registro y Supervision en Ias Instituciones Educativas
: de la UGEL-Vilcas Huaman.

2.2 Ejercer el control permanente de los bienes patrimoniales a cargo de las Instituciones

Educativas de la UGEL-Vilcas Huaman.
2.3 Establecer las responsabilidades de los Directores de las IIEE, y de todo el personal, que
tengan.asignados los bienes patrimoniales.

lll. OBJETIVOS
3.1 Cumplir con las disposiciones normativas de la SBN y del MEF para la elaboracion de los
Inventarios anuales, que sustenten la forma razonable los Estados Financieros.

3.2 Establecer los Procedimientos de Gestion, Control y Uso de Bienes Muebles que permitan
asegurar el uso correcto, conservacion y custodia de los Bienes Depreciables y No
Depreciables que constituyen el Patrimonio de las Instituciones Educativas del ambito de la
UGEL - Vilcas Huaman.

) 3k Contar con los Registros Patrimoniales y Contables debidamente conciliados y actualizados.

“IV. ALCANCE
Lo dispuesto en la presente Directiva es de aplicacion y cumplimiento obligatorio, en todas las
dependencias estatales de la Unidad de Gestion Educativa Local de Vilcas Huaman.

V. BASE LEGAL

v" Constitucion Politica del Per.

v Ley N2 29151, Ley General del Sistema Nacional de Bienes Estatales.

v""Ley N2 27785, Ley Organica del Sistema Nacional de Control y de la Contraloria General de la
Republica.

v Ley N2 28716, Ley de Control Interno de las Entidades del estado.

v' Ley N2 28708, Ley General del Sistema Nacional de Contabilidad.

v’ Ley N2 27815, Ley del Cddigo de Etica de la Funcién Publica y demas normas modificatorias.

v" Decreto Supremo N2 007-2008 - Vivienda, Reglamento de la Ley General del Sistema Nacional
de Bienes Estatales.

v" Decreto Supremo N2 013-2012-Vivienda, Que modifica articulos del Reglamento de la Ley N°
29151, aprobado por Decreto Supremo N 007-2008-Vivienda.
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v" Resolucion N2 158-97/SBN, Aprueba el “Catalogo Nacional de Bienes Muebles del Estado y
Directiva que norma su aplicacion”

v" Directiva N2 001-2015/SBN, Procedimientos de Gestion de los Bienes Muebles del Estado.

v" Directiva N® 005-2016-EF/51.01 “Metodologia para el Reconocimiento, Medicion, Registro y
Presentacion de los Elementos de Propiedades, Planta y Equipo de las Entidades
Gubernamentales”.

VI. DISPOSICIONES GENERALES
6.1 GLOSARIO DE TERMINOS Y ABREVIATURAS
Para un mejor entendimiento de los procedimientos contenidos en la presente Directiva, se
desarrolla el Glosario de Términos y Abreviaturas que forman parte de la presente Directiva,
como ANEXO N2 01 y ANEXO N2 02 respectivamente.

INFORME TECNICO

Para sustentar los actos de adquisicion y disposicion de los bienes, asi como los
procedimientos de alta y baja de los registros correspondientes, la OCP de la UGEL-VH,
elaborara y suscribird, un Informe Técnico, el cual debera incluir los datos técnicos del bien
(marca, modelo, color, serie, medidas, entre otros) y la base legal.

Las IIEE, alcanzarén a la OCP de la UGEL-VH adjunto con sustentos para su evaluacion y
aprobacion a los tramites correspondientes.

6.3 ASIGNACION DE PERSONAL DE BIENES PATRIMONIALES

La asignacion de personal de bienes patrimoniales a los trabajadores de la Institucion para el
desempeno de sus labores. En la Sede Central y en las IIEE, la OCP y el Director asignaran los
bienes al trabajador quien suscribe por duplicado la Asignacion de Personal de Bienes
Patrimoniales conforme al formato contenido en el ANEXO N2 11, la misma que contendra el
codigo patrimonial, la denominacion y el detalle técnico del bien asignado.

w2 Para realizar el movimiento de bienes de una IE a otra, se realizar el acto de traslado y su
= | posterior asignacion en uso a la institucion beneficiada, inhabilitando cualquier otro tipo de
accion y sin previa autorizacion de la OCP de la UGEL-VH.

USO ADECUADO DE LOS BIENES PATRIMONIALES

Es deber de todo trabajador, proteger y conservar los bienes del Estado, debiendo utilizar los
que le fueran asignados para el desempefio de sus funciones de manera racional, evitando su
abuso, derroche o desaprovechamiento, sin emplear o permitir que otros empleen dichos para
los cuales hubieran sido especificamente destinados.

Cada trabajador es responsable de la existencia fisica, permanencia y conservacion de los
bienes a su cargo, independientemente de su nivel jerarquico, por lo que debera adoptar las
medidas del caso para evitar pérdidas, sustraccion o deterioro, que puedan acarrear
responsabilidad.

VII. DISPOSICIONES ESPECIFICAS
7.1 ALTA DE BIENES: (ANEXO N¢ 08)
7.1.1 DEFINICION
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7.2.2

El alta es el procedimiento que consiste en la incorporacidn de un bien al registro patrimonial
de la entidad/institucion. Dicha incorporacion también implica su correspondiente registro
contable, el cual se efectia conforme a la normatividad del Sistema Nacional de
Contabilidad.

DE LA FORMA DE INCORPORACION

El alta se realizara al emitir la Resolucion correspondiente de adquisicion por cualquiera de
los siguientes actos:

a) Aceptacion de donacion de bienes (Acto de Adquisicion);

b) Saneamiento de bienes sobrantes (Disposicion Transitoria);

¢) Reposicion de bienes (Acto de Adquisicion);

d) Permuta de bienes (Acto de Disposicion.

e) Fabricacion de bienes (Acto de Adquisicion)

ALTA AUTOMATICA

Se producira el alta automatica, sin necesidad de Resolucion, cuando la incorporacion esié
determinada por:

a) Disposicion legal; y

b) Mandato judicial o arbitral.

PLAZO PARA REALIZAR LA INCORPORACION

se debe realizar dentro de los quince (15) dias habiles posteriores a su adquisicion, y se
sustenta en los documentos previstos para cada procedimiento.

Cada acto de adquisicion tiene su procedimiento especifico desarrollado en el numeral 7.3
de la presente directiva.

La adquisicion de bienes mediante procedimiento de compra, no constituye motivo de alta
mediante resolucion.

BAJA DE BIENES (ANEXO N2 09)

DEFINICION

La Baja es la cancelacion de la anotacion en el registro patrimonial de la entidad respecto de
sus bienes, lo que conlleva a su vez, la extraccion contable de los mismos bienes, la que se
efectuara conforme a la Normatividad del Sistema Nacional de Contabilidad.

CAUSALES

Son causales para proceder a solicitar la baja de bienes, las siguientes:
a) Estado de excedencia;

b) Obsolescencia técnica;

¢) Mantenimiento o reparacion onerosa;

d) Reposicion;

e) Reembolso;

f) Pérdida;

g) Hurto;

h) Robo;
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i) RAEE;

j) Estado de chatarra;

k) Siniestro; y,

I) Destruccion accidental.

Las definiciones y caracteristicas de las causales descritas, se encuentran desarrolladas en
el ANEXO N2 01 - Glosario de Términos. '

Las causales de pérdida, hurto, robo, siniestro o destruccion accidental, deben sustentarse
con la denuncia policial o fiscal correspondiente.

PROCEDIMIENTO

La OCP identificara los bienes a dar de baja, y realizara la valuacion de los mismos, de
resultar necesario. Posteriormente elaborara el IT, recomendando la baja de los bienes,
precisando la causal y lo elevara a la OGA para su evaluacion.

De encontrarlo conforme, la OGA, emitira la resolucion que apruebe la baja de los bienes de
los registros patrimonial y contable de la Entidad.

_ En las lIEE, el Director elaborara el IT, adjuntando la relacion de bienes con todas las
caracteristicas correspondientes, indicando la causal de Baja y adjuntando los documentos
sustentatorios. Posteriormente elevara a la OCP de la UGEL-VH, para su respectiva
evaluacion, aprobacion y autorizacion de la emision del acto resolutivo.

La Resolucion que aprueba la Baja de los Bienes debera especificar lo siguiente:
a) Caodigo Margesi/Patrimonial;
b) Descripcion detallada;
¢) Estado de Conservacion;
d) Valorizaciones;
e) Total, valor,
f) Causales de baja.

7.2.4 CUSTODIA DE LOS BIENES DADOS DE BAJA
Los Bienes Muebles dados de baja quedaran bajo la responsabilidad de la OCP y Direccién
de la IE, segln sea el caso. Estos bienes no seran objeto de inventario ni podran ser
utilizados para las actividades que realiza la Entidad/Institucion.

7.2.5 PLAZO Y MODALIDADES PARA DISPONER BIENES DADOS DE BAJA
En un plazo que no exceda los cinco (5) meses de emitida la resolucion de baja, la
Entidad/Institucion debera ejecutar la disposicion final de los bienes, mediante los siguientes
actos de disposicion segun correspondan y de acuerdo a lo descrito en el numeral N° 7.4 de
la presente Directiva:
Donacion;
a) Donacion de bienes calificados como RAEE;
b) Compraventa por Subasta Restringida;
c¢) Compraventa de Chatarra;
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d) Incineracion y/o Destruccion.

7.2.6 PROHIBICION DE REUTILIZAR LOS BIENES DADOS DE BAJA
Los bienes dados de baja no podran ser utilizados para ser desmantelados con la pretension
de reparar bienes semejantes.

7.2.7 REMITIR INFORMACION
Concluido el procedimiento, el director de la |E sera responsable de remitir a la UGEL - VH
en un plazo no mayor a los diez (10) dias habiles, copia de la siguiente documentacion:
a) La resolucion que aprueba la baja de los bienes precisando la causal invocada; y,
b) EIIT.

97,3 ACTOS DE ADQUISICION
"/ 7.3.1 ACEPTACION DE DONACION DE BIENES
7.3.1.1 DEFINICION
» ey La donacion impiica el trasiado voluntario y & titulo gratuito de la propiedad de bienes, a
favor de cualquier entidad que conforma el SNBE. Dicho traslado puede provenir de
otra entidad, una persona natural, persona juridica, sociedad conyugal.
La donacion incluye adjudicaciones, mejoras de propuestas técnicas, asi como por
compromiso asumido en un contrato o conciliacion extrajudicial, y cualquier otra forma
de traslado voluntario y gratuito de propiedad a favor de la entidad.

P

7.3.1.2 VALORIZACION DE LOS BIENES ACEPTADOS EN DONACION
Las resoluciones de aceptacion de la donacién de bienes deben especificar el valor de
los bienes recibidos en donacion.
En caso que la institucion reciba bienes que no precisan su valor o los bienes
provengan de otra entidad con valor depreciado minimo, la OCP y el Director de la IE
realizaran la tasacion de los mismos para proceder a su incorporacion.

T </ 7.3.1.3 PROCEDIMIENTO DE ACEPTACION DE DONACION PROVENIENTE DE UN
S/ PARTICULAR.

La oferta de donacion de un bien a favor de cualquier entidad deberé ser remitida a la
OGA, comunicando la decision de donar un bien de su propiedad a favor de la entidad y
precisando las caracteristicas que lo identifiquen.

En caso la donante sea una persona juridica, deberd presentar documentos que
acrediten su personeria juridica, asi como la vigencia de poder del representante legal.

También debe presentarse la documentacion con la que se acredite la propiedad del
bien. En caso no se cuente con dicha documentacion, el donante deberd presentar una
declaracion jurada indicando que es propietario y ejerce la posesion.

La OCP de la entidad debera emitir el IT, pronuncidndose sobre la procedencia o no de
aceptar la donacion y lo elevara a la OGA, quien, de considerarlo conforme, emitir la
resolucion correspondiente aprobando:

a) Aceptar la donacion del bien; v,

b) El alta del bien en el registro patrimonial y contable de la entidad.
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Para el caso de las IIEE deberdan elaborar su IT y registro en el formato ANEXO N2 12
“Formato de Ficha de Levantamiento de Informacién”, luego elevar a la OCP de la
UGEL-VH, para su respectiva evaluacion, aprobacion y autorizacidn de la emision del
acto resolutivo.

7.3.1.4 DONACION PROVENIENTE DE OTRA ENTIDAD
Cuando la donante sea otra entidad no sera necesario el procedimiento indicado en el
numeral precedente, bastara que la entidad donante emita la resolucion de aceptacion
de donacion, la misma que tiene mérito suficiente para que la entidad donataria realice
el alta de los bienes donados.

Las donaciones de las entidades publicas a favor de las IIEE deben canalizarse a
través de la UGEL-VH, como lo indica la norma siendo el encargado de Control
Patrimonial, quien efectuara la verificacion correspondiente del estado del bien
conjuntamente con los directores de las IIEE a fin de que sean de utilidad de las
mismas. Pasado ef plazo de 30 dias habiles, que se ha comunicado y no ha sido
intervenido por la UGEL-VH debera canalizarlo directamente a la IE si asi lo requiere,
seran aceptadas mediante resolucion emitida por la Institucion donante.

7.3.1.5 ACEPTACION DE DONACIONES .
Las Resoluciones de aceptacion de donacion de bienes patrimoniales deberan
especificar lo siguiente:
- Entidad donante;
- Clase de bien;
- Cantidad de bienes;
- Caracteristicas y detalles técnicos del bien;
- Valor del bien;
- Lugar y fecha.

Ademas, se deberan acompanar los documentos sustentatorios correspondientes, asi
como el acta de Entrega-Recepcion respectiva, suscrita como minimo por un
representante de la Entidad donante y el Director de la Sede Institucional o la |E de ser
el caso.

7.3.1.6 REMITIR INFORMACION
Concluido el procedimiento, es responsabilidad de la OGA de remitir a la SBN y el
Director de la IE a la UGEL-VH en un plazo no mayor a los diez (10) dias habiles, copia
de la siguiente informacion:
a) Laresolucion que aprueba la aceptacion de donacion de bienes y
b) EIIT.

7.3.2 REPOSICION DE BIENES
7.3.2.1 DEFINICION
La adquisicion de bienes mediante reposicion implica la recepcion por parte de la
Entidad/Institucion de un bien de caracteristicas iguales, similares, mejores o
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equivalentes en valor comercial, en reemplazo de otro que ha sufrido los siguientes
acontecimientos:
a) Pérdida, robo, hurto o dafio total o parcial. En este caso la reposicion del bien
corre a cargo del servidor cuya responsabilidad ha quedado determinada;
b) Vicios o defectos que afecten su correcto funcionamiento en caso cuente con
garantia. La obligacion de reponer es a cuenta del proveedor.

7.3.2.2 PROCEDIMIENTO
La OCP de la UGEL-VH suscribira el Acta de Entrega-Recepcion y elaborara el IT
precisando si el bien recibido por la entidad/trabajador en atencion a las circunstancias
detalladas en el numeral anterior, cuenta con las caracteristicas exigibles y lo elevara a
la OGA para su evaluacion.

Realizando el mismo tramite las IIEE elevaran a la OCP de la UGEL-VH, para su
respectiva evaluacion, aprobacion y autorizacion de la emision del acto resolutivo.
~ La OGA de encontrar-conforme el iT, y el director contando con la aprobacién de su

proyecto de acto resolutivo, emitra la  correspondiente  resolucidn
administrativa/directoral resolviendo:

a) Aprobar la reposicion del bien;

b) Dar de alta el bien entregado en reposicion en el registro patrimonial y contable

de la entidad.

7.3.2.3 REMITIR INFORMACION
Concluido el procedimiento, es responsabilidad de la OGA de remitir a la SBN y el
Director de la IE a la UGEL-VH en un plazo no mayor a los diez (10) dias habiles,
copias de la siguiente informacién:
a) La resolucion que aprueba la reposicion y el alta, detallando el bien y su valor;
b) EIT;y,
c) ElActa de Entrega-Recepcion.

5/7.3.3 FABRICACION DE BIENES

7.3.3.1 CONDICION PREVIA
Las IIEE que elaboren bienes deben incorporarlos a su patrimonio siempre que los
mismos estén destinados a su uso.

7.3.3.2 PROCEDIMIENTO
Identificado los bienes fabricados, la IE elaborara un IT que sustente la incorporacion de
los mismos al patrimonio de la institucién, con la valorizacion comercial correspondiente
y lo elevara a la OCP de la UGEL-VH para su evaluacion.
La OCP de encontrar conforme el IT, suscribira el documento autorizando la emisién del
acto resolutivo que apruebe el alta de los bienes fabricados, precisando el valor de los
mismos.

7.3.3.3 REMITIR INFORMACION
Concluido el procedimiento, la IE sera responsable de remitir a la UGEL-VH, en un
plazo no mayor a los diez (10) dias habiles, copia de la siguiente documentacion:
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a) La Resolucion que aprueba el alta por fabricacion, detallando el bien y su valor; y,
b) EIIT.

7.4 ACTOS DE [JISPOSICIC)N
741 DONACION
7.4.1.1 DEFINICION
La donacién implica el traslado voluntario y a titulo gratuito de la propiedad de bienes
de una entidad, a favor de otra entidad o una institucién privada sin fines de lucro. Para
las IIEE, no procede realizar este tipo de acto por no corresponder.

7.4.2 DONACION DE BIENES CALIFICADOS COMO RAEE
(Directiva N° 003-2013/SBN, -aprobada por Resolucién N® 027-2013/SBN). Es de estricto
cumplimiento.

Residuos de Aparatos Eléctricos y Electronicos que han alcanzado el fin de su vida util por
SU USO u cbsolescencia y se convierten en residucs.

7.4.2.1 DEFINICION
Es el acto de disposicion mediante el cual la Entidad/Institucion transfiere gratuitamente
la propiedad de los bienes muebles calificados como RAEE, y que han sido dados de
baja a favor de los Operadores RAEE (EPS-RS, EC-RS) o de los Sistemas de Manejo
de RAEE.

7.4.2.2 FINALIDAD
Gestionar adecuadamente los bienes muebles que se encuentran en calidad de
Residuos de Aparatos Eléctricos y Electronicos — RAEE, a fin de prevenir impactos
negativos al medio ambiente y a su vez proteger la salud de la poblacion.

7.4.2.3 OBJETIVO
Regular el procedimiento para baja de los bienes muebles estatales que se encuentran
en calidad de RAEE.

El procedimiento de donacion a favor de los Operadores de RAEE o los Sistemas de
Manejo de RAEE, con el propésito que sean procesados en el marco del Reglamento
Nacional para la Gestion y Manejo de los Residuos de Aparatos Eléctricos y
Electronicos.

:7.4.2.4 PROCEDIMIENTOS

a) La OCP ordenara por lotes los bienes de acuerdo al tipo, ya sean dados de baja
con causal RAEE, declarados abandonados o desiertos que tengan la condicion
RAEE, no catalogados que tengan la calidad RAEE, sobrantes que tengan la
calidad de RAEE;

b) LaOCP elabora el IT y comunica a los Operadores RAEE;

c) Los Operadores RAEE presenta solicitud a la entidad posesionaria de los bienes;

d) La OCP evalua el expediente administrativo y eleva a la OGA;




Ministerio | Unidad .de Gestién “| Oficina de

‘de Educacion ducativa Local de | Administraci
e ; { Vilcas Huaman

e) La OGA dentro de los quince (15) dias emite la resolucién administrativa,
comunicando luego al donatario.

f) La OCPy el donatario suscribiran el Acta de Entrega-Recepcion.

g) La OGA remite a la SBN todos los documentos realizados en dicho acto de
donacion.

Para el caso de las IIEE, elaboraran su IT elevando luego a la OCP para la suscripcion,
aprobacion y comunicacion a los Operadores RAEE. Los demas procedimientos seran
los mismos a seguir.

La gestion de los bienes por este acto de disposicion, realizara la OCP en coordinacion
con el director de la |E.

7.4.2.5 Actos de Disposicion a Favor de Terceros distintos a los Operadores RAEE y Sistemas
de Manejo de RAEE se procedera de acuerdo al Numeral 6.3.1 y 6.3.2 de la Directiva
N2 003-2013/SBN

7.4.3 COMPRAVENTA POR SUBASTA RESTRINGIDA
7.4.3.1 SUPUESTOS EN LOS QUE SE REALIZA LA SUBASTA RESTRINGIDA
Este tipo de subasta procede cuando se presente:
a) El valor de tasacion comercial de los lotes de bienes objeto de la compraventa
sea inferior a tres (03) Unidades Impositivas Tributarias (UIT);
b) Se trate de lotes declarados desiertos en la subasta publica previa;
c) Se trate de lotes declarados abandonados en la subasta publica previa.

Es el acto que consiste en la adjudicacion de bienes al postor que, dentro del grupo de
invitados, ofrezca la oferta que mejore el precio base del lote puesto a venta.

La tasacion de los bienes dados de baja debera realizarse a valor comercial, el cual
constituye el precio base.

El precio base de los lotes declarados abandonados en subasta publica previa, sera el
mismo de la indicada subasta.

Los lotes declarados desiertos en subasta publica previa, el precio base sera el valor de
la anterior subasta deducido en un 20%.

Para el caso de los Residuos de Aparatos Eléctricos y Electronicos — RAEE que hayan
sido declarados la falta de interés y abandonados por parte de los operadores RAEE
después de haber cumplido con el procedimiento de donacién de bienes calificados
como RAEE (Numeral 7.4.2), se procedera a realizar el acto de disposicion por
Compraventa por Subasta Restringida, si su valor es inferior a los tres (03) UIT, caso
contrario se realizara la Subasta Publica.

7.4.3.2 LOTES ABANDONADOS O DESIERTOS EN SUBASTA RESTRINGIDA
Pueden realizarse sucesivas subastas restringidas, siempre que el andlisis costo
beneficio asi lo recomiende. Cada nueva subasta implica la deduccion del precio base
en un 20% del precio base de la inmediata anterior.
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Si el analisis costo beneficio recomendase no realizar una nueva subasta restringida, la
entidad/IE queda facultada para disponer de los lotes bajo cualquiera de los otros actos
de disposicion regulados en la Directiva

7.4.3.3 PROCEDIMIENTOS

a) La OCP identifica los bienes a disponer y los ordena por lotes. Gestiona tasacion y/o
coloca precios base segun corresponda.

b) La OCP elabora el IT y las Bases Administrativas, elevando luego a la OGA.

c) La OGA evalla el expediente y dentro de los quince (15) dias emite la resolucion
aprobando la Compraventa por subasta restringida, senalando lugar, fecha y hora; las
Bases Administrativas; y conformacion de la Mesa Directiva.

d) La OGA remite a la SBN todos los documentos realizados en el respectivo acto de
acuerdo a norma.

Las IIEE, elaboraran su IT elevando luego a la OCP para la suscripcion, aprobacion y
tramitar el acto de disposicion.

La gestion de los bienes por este acto de disposicion, realizara la OCP en coordinacion
con el director de la IE.

7.44 COMPRAVENTA DE CHATARRA _
Los bienes dados de baja por causal de estado de chatarra o de aquellos sobrantes que
estén en condicién de chatarra, deben disponerse mediante subasta, ya sea publica o
restringida.

7.45 INCINERACION Y/O DESTRUCCION DE BIENES

7.4.5.1 DEFINICION
La incineracion y/o Destruccion es el acto de disposicion que consiste en desechar o
eliminar, previa autorizacion contenida en una resolucion, aquellos bienes muebles que
la Sede y/o las IlEE hayan dado de baja y que su estado estd en avanzado de
deterioro, inservibles o que no tienen posibilidad de recuperacion, y respecto de los
cuales no es posible ejecutar ningun otro acto de disposicion.
Los bienes calificados como RAEE seran posibles de destruccion, siempre y cuando se
haya cumplido primero en realizar los procedimientos de Donacion de Bienes
calificados como RAEE (numeral 7.4.2) y Compraventa por Subasta Restringida
(numeral 7.4.3)
No seran posibles de destruccion, los bienes que cuenten con normatividad especial.

7.4.5.2 PROCEDIMIENTO
La OCP elaborara el IT, indicando el estado de conservacion de los bienes propuestos
y sustentando la imposibilidad de realizar sobre ellos cualquiera de los actos de
disposicion contemplados en la presente directiva.

La OGA evalua el IT y, de encontrarlo conforme, emite la resolucion aprobatoria de la
destruccion. La resolucion debe consignar, ademas de la relacion detallada de los
bienes, el lugar, modalidad, fecha y hora del acto.
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La OCP llevara a cabo el acto programado, a cuya culminacién debe elaborar el Acta
de Destruccion donde deje constancia de lo ocurrido, documento que sera suscrito por
el responsable de la OCP, el representante de la OGA vy los otros asistentes que haya
designado la entidad.

Para el caso de las IIEE., siguiendo los mismos procedimientos, con los integrantes de
Sub Comisién de Inventarios, elaborara su IT y elevara a la OCP de la UGEL-VH, para
la respectiva evaluacion, aprobacion y autorizacion de la emision de la resolucion y acto
de disposicion.

7.45.3 COMUNICACION A LA UGEL-VH.

El director de la IE serd responsable de remitir a la UGEL-VH, en un plazo no mayor a
diez (10) dias habiles de ejecutado el acto de destruccidn, copia de la siguiente
documentacion:

a) La Resolucion que aprueba la destruccion;

b) EIT;y, TS TR

c) ElActa de Destruccion.

7.5 ACTOS DE SUPERVISION

751

7.5.2

7.5.3

DEL ACERVO DOCUMENTARIO .

La OCP debera conservar documentos que sustenten los diferentes procedimientos de alta,
baja, adquisicion, administracion, disposicion, supervision y registro de bienes, tanto de la
Sede UGEL e IIEE.

INSPECCIONES TECNICAS INOPINADAS

La UGEL-VH efectuara inspecciones periodicas de manera inopinada a las IlEE de su
jurisdiccion, aplicando la técnica del muestreo, para supervisar los bienes que forman parte
del portafolio mobiliario, acceder a los registros, documentos e informacion respecto de los
distintos actos de gestion y determinar la existencia de infracciones en su ejecucion.

El responsable de la OCP de la UGEL-VH se presentara ante el director de la IE o quien
haga sus veces, a fin que se le permita acceso a la informacion sobre los bienes que se
supervisaran. El director de la IE estd obligado a dar las facilidades y medios que se
requiera para la ejecucion de esta accion, por lo que debera mostrar la documentacion
necesaria o proporcionar copia simple de ser el caso.

SUPERVISION DE INVENTARIO

De igual manera, la UGEL-VH supervisara la presencia fisica de los bienes segun muestra
obtenida del Ultimo inventario remitido a la UGEL-VH, debiendo estar debidamente
sustentados los actos de gestion realizados sobre los bienes, de conformidad con la
presente directiva.

La UGEL-VH realiza la supervision de los bienes de las IIEE, en base a la verificacion de
una muestra tomada del ultimo inventario.

La UGEL-VH realiza las coordinaciones previas con el director de la IE o la que haga sus
veces, a fin que se brinde las facilidades de acceso a los ambientes de la Institucion, para
verificar fisicamente los bienes, incidiendo en:
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- Comprobacién de la presencia fisica del bien;
- Ubicacién del bien;

- Estado de conservacion del bien;

- Condiciones de utilizacion del bien;

- Condiciones de seguridad y custodia del bien;
- Trabajadores a cargo del bien.

DEL ACTA DE SUPERVISION

Realizada la supervision, se levantara el Acta de Supervision, conforme al formato contenido
en el ANEXO N2 10, donde se dejaré constancia del proceso realizado y las observaciones
de ser el caso, este documento serd suscrito por el director de la IE supervisada y el
supervisor de la UGEL-VH.

SUBSANACION DE OBSERVACIONES

Efectuada la supervision y no habiendo cumplido con la entrega de la documentacion
sustentatoria, €l supervisor en base al Acta de Supervision elaborarad ei Informe de
Supervision (el cual notificard a la institucion que hubiera incumplido las disposiciones de la
presente directiva), otorgando un plazo para que la institucion cumpla con proporcionar los
documentos o informacién que subsane la observacion o, en su defecto, informe sobre el
inicio de las acciones tendientes a mejorar la gestion sobre los bienes materia de la
observacion.

7.6 ACTOS DE REGISTRO

7.6.1

7.6.2

CODIFICACION

Los bienes que constituyen al patrimonio mobiliario de las instituciones tendran un cddigo
unico y permanente que los diferencie de cualquier otro bien. Dicha codificacion se realiza
asignando al bien doce (12) digitos, a través de los cuales se le clasificara e identificara.

Los bienes adquiridos en conjunto deben ser codificados individualmente, de conformidad
con el CNBME.

El codigo patrimonial asignado a cada bien mueble es Unico y permanente. Este codigo se
genera cuando es dado de alta y se excluye cuando el bien es dado de baja. No puede
existir mas de un bien mueble con el mismo cédigo dentro de la misma entidad.

La identificacion es el simbolo material mediante el cual se consigna en un bien mueble en
forma obligatoria: el nombre o siglas de la institucion y los digitos del codigo patrimonial.

REGISTRO EN LOS MODULOS PATRIMONIO SIGA Y SINABIP

El registro de los bienes estatales consiste en las acciones de carécter técnico que debe
realizar la OCP de la UGEL-VH en coordinacion con la Oficina de Contabilidad, con el fin de
registrar adecuada y oportunamente los bienes adquiridos por la Sede Central e IIEE.

El registro se realizara en forma cronoldgica, anotandose la denominacion, detalles técnicos,
caracteristicas, documentos fuentes, valores, cuentas contables y referencias relativas al
ingreso de los bienes.
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La OCP, con copia de la Orden de Compra, NEA, PECOSA, u otro documento, debera
verificar la integridad del bien, registrarlo y asignarle el correspondiente cddigo patrimonial y
usuario responsable a quien se le asignara en uso.

7.6.3 INVENTARIO
7.6.3.1 DEFINICION _
La toma de inventario es el procedimiento que consiste en verificar fisicamente,
codificar y registrar los bienes con los que cuenta la institucion a una determinada
fecha, con el fin de comprobar las existencias de los bienes, contrastar su resultado con
el registro contable, investigar las diferencias que pudieran existir y proceder a las
regularizaciones que correspondan.

7.6.3.2 BIENES SUSCEPTIBLES DE SER INVENTARIADOS
Son objeto de inventario los bienes que tengan las siguientes caracteristicas:
- Sean propiedad de la institucion.
~ - Tengan una vida util mayor a un ano.
- Sean posibles de mantenimiento y/o reparacion.
- Clasifiquen como Activo Fijo o bien No Depreciable.
- Sean tangibles.
- Sean pasible de un acto de disposicion final.
- Los que se encuentran descritos en el CNBME y

7.6.3.3 BIENES NO INVENTARIABLES

No son bienes materia de inventario por parte de la SNBE:

- Los accesorios, herramientas y repuestos;

- Los fabricados en material de vidrio y/o ceramica para ensayo, instrumental de
laboratorio.

- Los intangibles (marcas, titulos valores, licencias y software).

- Los bienes culturales, obras de arte y textos.

- Los materiales desmontables o armables (carpas, tabladillos, tribunas, etc.).

7.6.3.4 COMISION DE INVENTARIO

La Oficina General de Administracion propondra que mediante Resolucion Directoral se
constituya la Comision de Inventario que tendra a su cargo los procedimientos de toma
de inventario de la Sede Administrativa y verificacion de la realizacion en las
Instituciones Educativas Publicas.
La Comision General de Inventario del ambito de ejecucion de la UGEL Vilcas Huaman
estara conformada como minimo por los siguientes representantes.

v" QOficina General de Administracién  (Presidente)

v" Oficina de Contabilidad (Integrante)

v" Oficina de Control Patrimonial (Facilitador)

v" Oficina de Logistica (Integrante)

En las Instituciones Educativas Publicas de EBE, EBR, CETPRO, se conformara la Sub
Comision de Inventario y estara orientada y supervisada por la Oficina General de
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Administracion, Unidad de Control Patrimonial y la Comision de Inventario General de la
UGEL,; se conformara como responsables por los siguientes integrantes.

Institucion Educativa EBR - Jornada Escolar Completa (JEC)

v" 01 Coordinador Administrativo o quien haga sus veces (Presidente)
v 01 Coordinador de Innovacion o quien haga sus veces (Integrante)
v" 01 Docente Nombrado (Integrante)
v" 01 Representante de APAFA (Veedor)
Institucion Educativa Multigrado y Polidocente
v" 01 Director de la Institucion Educativa (Presidente)
v" 01 Docente Nombrado /Contratado (Integrante)
v 01 Representante de APAFA (Veedor)
Institucion Educativa Unidocente

- v 01-Director de'la institucién Educativa = - (Presidente)
v" 01 Representante de APAFA (Integrante)
v 01 Representante de APAFA (Veedor)

Ademas de los integrantes responsables mencionados, la Comisién de Inventario podré
solicitar la conformacion de otros equipos de trabajo y de facilitadores; asi como de
terceros contratados para dicho fin.

7.6.3.5 FUNCIONES DE LA COMISION DE INVENTARIO

v" Realizar la toma de inventario de la entidad.

v Elaborar un cronograma de actividades que determine el tiempo que demandara la
realizacion del inventario;

v" Comunicar a todas las Oficinas y personal de la Entidad la fecha de inicio de toma de
inventario y solicitar se le brinde las facilidades del caso;

v’ Solicitar a la Oficina de Personal o Recursos Humanos la relacion de los Trabajadores
indicando el Area y la Oficina donde laboran;

v |dentificar los ambientes;

v" Coordinar el horario y la disposicion de los representantes de cada ambiente;

v" Elaborar formatos de inventarios y etiquetas;

v" Capacitarse en el llenado de formatos para el levantamiento de informacién:

v Proveer de las herramientas de trabajo:

v Llevar a cabo la toma de inventario patrimonial al barrer o en forma selectiva en las
IIEE, segun sea el caso;

v Colocar las etiquetas, escribiendo con tinta indeleble para que identifique los bienes
del Estado;

v’ Elaborar y suscribir (i) el Acta de Inicio de toma de inventario; (ii) Acta de Cierre de
Inventario; (iii) Informe Final de Inventario; y (iv) Acta de Conciliacion del Inventario
Patrimonial, la cual también debe ser suscrita por la Oficina de Contabilidad;

v Realizar y suscribir el acta de conciliacion patrimonio-contable.

v" Remitir a la OGA, el Informe Final de Inventario y el Acta de Conciliacion Patrimonio-
Contable;
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v" Las demas que le asigne la OGA.

7.6.3.6 FUNCIONES DE LA SUB COMISION DE INVENTARIO.

v" Realizar la toma de inventario de la |E;

v" Elaborar un cronograma de actividades que determine el tiempo que demandara la
realizacion del inventario:

v" Comunicar a todo el personal de la Institucion la fecha de inicio de toma de inventario
y solicitar se le brinde las facilidades del caso

v" Elaborar y colocar las etiquetas, escribiendo con tinta indeleble para que identifique
los bienes del Estado (Consultar a la OCP para modelo de etiquetas);

v Llevar a cabo la toma de inventario patrimonial al barrer;

v" Suscribir el Acta de Inicio de Toma de Inventario (ANEXO N2 03); Acta de Finalizacion
de Toma de Inventario (ANEXO N2 04); e Informe Final de Inventario (ANEXO N2 05).

v Las demds que le asigne el Director de la Institucion.

7.6.3.7° RESPONSABILIDADES - =

v Los Directores de IIEE de los niveles: Inicial, anana Secundaria y CETPRO tienen
la obligacion de conformar las Sub Comisiones de toma de Inventarios, mediante los
cuales realizaran el inventario de sus bienes y remitir a la UGEL-VH para el registro
en el SIGA - Médulo Patrimonio y envio a la SBN.

v’ Igualmente, el Director de la UGEL-VH, esta obligado a formular y levantar su
inventario de bienes; y ademas vigilaran el estricto cumplimiento a nivel de IIEE de su
jurisdiccién, de lo dispuesto en la presente Directiva.

v' La Oficina de Administracién y la Comision Central de toma de inventarios de la
UGEL-VH, son los responsables del proceso de toma de inventario de bienes muebles
en toda la jurisdiccion, luego de ella, consolidando la informacién deben remitir en el
formato Excel establecido, Informe Final y Acta de Conciliacion a la SBN.

v" La Oficina de Control Patrimonial, planifica, coordina y ejecuta las acciones de alta,
baja, adquisicion, administracion, disposicion, supervision y registro de los bienes de
la Sede UGEL-VH e IIEE, coordinando con la Oficina de Contabilidad para efectuar el
registro contable.

7.6.3.8 TOMA DE INVENTARIO AL BARRER.

El procedimiento del Inventario Fisico y la Conciliacion de los Bienes de Activos Fijos y
Bienes No Depreciables, sera masivo, al barrer y de extremo a extremo; realizandose
en forma ordenada y cronoldgica, anotando la identificacion, caracteristicas generales,
referencias, estado de conservacion, ubicacion, usuario, etc.; sea cual fuere el origen y
modalidad de su adquisicion y confirmando si existen bienes asignados a terceros, en
Cesion de Uso, Afectacion en Uso, Comodato, Usufructo, etc., a favor de Instituciones
Publicas y/o Privadas; asi como otros procedimientos técnicos que confirmen la
existencia fisica del bien, su codificacion registral, valor y conciliacion contable.

7.6.4 SANCIONES
7.6.4.1 DISPOSICION DE SANCIONES
La UGEL - VH estd obligada a imponer sanciones a funcionarios y personal que
incumplan las disposiciones emitida por la presente Directiva y la Superintendencia
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Nacional de Bienes Estatales, de acuerdo con las sanciones recomendadas por esta
ultima, sin perjuicio de las acciones penales que se tomen a raiz de la denuncia sobre
los actos indebidos de disposicion de los bienes muebles patrimoniales.

El Director (a) de la IE que a los plazos establecidos no haya presentado el Inventario
del Mobiliario Institucional, sera informado por la OCP a la Oficina de Procesos
Administrativos de la UGEL-VH, para que se determine su grado de responsabilidad por
incumplimiento de funciones.

VIIl. DISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS
8.1

8.6

Las Sub Comisiones de Inventarios de las IIEE, deberan alcanzar a la UGEL-VH el resultado
del inventario fisico de bienes al 31 de diciembre del afo en ejercicio, en los plazos
establecidos, bajo responsabilidad funcional.

Las IlEE en todos sus niveles, asi como todas las dependencias de la UGEL-VH, que no
presenten en los plazos establecidos, seran declarados omisos a dicha obiigacion, @plicandose
lo previsto en la Resolucion N° 039-98/SBN, Reglamento para el Inventario Nacional de Bienes
Muebles del Estado; Ley N® 29151, Ley General del Sistema Nacional de Bienes Estatales;
Decreto Supremo N2 007-2008-VIVIENDA, que aprueba la Ley N2 29151.

La OCP y la OGA aprobaran los formatos para la toma del Inventario Fisico de los Bienes
Patrimoniales.

La Comisién Central y la OCP de la UGEL-VH, efectuara inspecciones técnicas en base a
muestreos a las IIEE, a efectos de verificar la presencia fisica, uso y estado de los bienes
muebles de propiedad estatal; y estos deberan brindar a los funcionarios de la UGEL-VH, las
facilidades y medios que se requieran para la ejecucion de acciones de control en el menor
tiempo posible, bajo responsabilidad.

Para una adecuada presentacion de Inventario de Bienes Muebles; los formatos de inventarios
de bienes muebles, catdlogo de bienes, como la presente directiva, y demas documentos, se
encuentran disponibles en la Pagina Web de la Institucion

Los funcionarios y servidores de la Sede UGEL-VH., que va a dejar de desempefiar un cargo en
forma temporal o definitiva en los siguientes casos: fin de contrato, licencias, renuncias, cese,
destitucion, jubilacion, reasignacion, rotacion, ascenso, promocion, permuta, destaque, encargo
de funciones, reubicacion, etc., estan obligados a hacer entrega de cargo a su reemplazante, a

:su jefe inmediato superior, formalizandola bajo acta y luego remitir inmediatamente a la OGA y

a la OCP de la UGEL-VH. En las IIEE los docentes y administrativos se tendra en cuenta los
mismos casos y estan obligados a hacer entrega de cargo a su reemplazante y a su director
respectivamente.

Las IIEE que realicen el Alta, Baja, Acto de Adquisicion, Disposicion, Registro u otro tramite de
los bienes, mediante IT hara conocer inmediatamente a la OCP de la UGEL-VH., para la
evaluacion y autorizacion a la emision de los actos resolutivos.
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8.8 En las IIEE siendo el Director, responsable de los bienes que los son asignados, debera
informar a la UGEL-VH. - OCP sobre su traslado o movimiento; informar de forma mensual las
adquisiciones/recepciones de bienes; asi como también el bien cuando se pierda, se traslade,
excedencia, para baja, etc.

8.9 Los integrantes del CONEI, APAFA, Docentes de Aula, y Administrativos, tienen el deber de
apoyar en el control, mas no deciden en el destino de los bienes, asi sean estas en estado
bueno, regular, malo, etc.

8.10Los bienes patrimoniales para que estén debidamente registrados y controlados, queda
prohibido su desplazamiento o movilizacion interna o externa, sin la autorizacién previa y por
escrito de la OGA y de la OCP; y en las IIEE por el Director (a).

== 811En la Sede Central, la OCP es responsable de elaborar el IT de la Gestion de Bienes Muebles
Estatales, elevando luego a la OGA para su evaluacion, donde ésta de encontrarlo conforme,

documento para la emision del acto resolutivo.

8.12 Cualquier aspecto no contemplado en la presente Directiva, sera analizado y resuelto por la
OCP y la OGA.

[X. DISPOSICIONES TRANSITORIAS

PRIMERA

Los bienes faltantes y los bienes sobrantes de cada IE, seran regularizados por las Oficinas de
Control Patrimonial y Contabilidad en coordinacién con la OGA de la UGEL-VH en el patrimonio de

ne il tA
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Se procedera la baja de bienes faltantes mediante saneamiento cuando concurran las siguientes
condiciones:
i. No se cuente con documentacion suficiente para sustentar la baja de los bienes.
ii. No sea posible recuperar el bien que, de acuerdo a documentacion fehaciente, se encuentra
en posesion de otra entidad, institucion privada o persona natural o tampoco sea posible
transferirlo en favor de dichos poseedores.

TERCERA

Para que se proceda el saneamiento, los bienes sobrantes deben encontrarse por lo menos dos (2)
anos en posesion de la institucion, acreditandose dicha situacion mediante declaracion jurada de
permanencia 0 posesion, suscrita por el servidor que usa el bien o el responsable de la OCP y
refrendada por la OGA.

Para proceder a este mecanismo legal, se elaborara el Acta de Saneamiento de no tener oposicion
al procedimiento de saneamiento de bienes, previa notificacién al propietario o publicacion segin
sea el caso.
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CUARTA

Las IIEE tendran que realizar todo el esfuerzo posible en conseguir los documentos sustentatorios
de los bienes para proceder a los registros en los Modulos de Patrimonio; y de no contar, se
realizara el saneamiento de bienes faltantes y sobrantes.

X. DISPOSICIONES FINALES

" PRIMERA

w0\ Eltitular de la entidad, Director de la UGEL-VH., a través de la OGA, OCP, velara por el cuidado y
$=_|bloportuno cumplimiento de lo establecido en esta Directiva.

SEGUNDA

El incumplimiento de las disposiciones de la presente Directiva, constituira falta administrativa y
seran pasibles de sancién de acuerdo a la normatividad administrativa y/o legal vigente.

Los casos no previstos en la presente Directiva se sujetaran a lo establecido en el D.S. 007-2008-
VIVIENDA; Directiva N® 001-2015/SBN “Procedimientos de Gestion de Ios Bienes Muebles
Estatales”; aprobado mediante resolucion N2 046-2015/SBN.

XIl. ANEXOS
Anexo N2 01 : Glosario de Términos
Anexo Ng 02 : Abreviaturas _
: Formato de Acta de Inicio de Toma de Inventario
: Formato de Acta de Finalizacion de Toma de Inventario
: Formato de Informe Final de Inventario
: Formato de Informe Técnico
Anexo N2 07 : Modelo de Resolucion de Sub Comision de Inventario
Anexo N2 08 : Modelo de Resolucion de Alta
Anexo N® 09 : Modelo de Resolucion de Baja
Anexo N® 10 : Formato de Acta de Supervision
Anexo N® 11 : Asignacion de personal de bienes patrimoniales
Anexo N2 12 : Formato de Ficha de Levantamiento de Informacion
- Anexo N2 13 : Acta de Conciliacion Patrimonio — Contable
Anexo N® 14 : Formato para Baja de Bienes
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ANEXO N2 01

GLOSARIO DE TERMINOS
Para efectos de la presente Directiva seran de aplicacion las siguientes definiciones:

CONTROL PATRIMONIAL

Es la verificacion, registro y actualizacion de la situacion fisica y legal de los bienes muebles de la
Sede Central e Instituciones Educativas de la UGEL-VH., asignados para el desarrollo de sus
actividades y fines.

7 }z_ TOMA DE INVENTARIO
~HES un proceso que consiste en verificar fisicamente “in situ” todos los bienes con que cuenta cada
. / Institucion Educativa, con la finalidad de asegurar su existencia real y contar con informacion
=== actualizada y permanente.

iNVENTARIO AL BARRER e

Consiste en verificar fisicamente los bienes del Estado, en eI mismo lugar, en Ios mismos ambientes
de I.LEE donde se ubican los bienes, empezando de un extremo y terminar en el otro extremo, los
bienes que se encuentran, sin omitir a ninguno.

INVENTARIO AMBIENTAL
Es la verificacion fisica de los bienes que se ubican en las distintas unidades organicas de la
Institucion. Informacion periddica debe servir para constituir el Inventario Fisico General.

la asignacion de un grupo de numeros dados a cada bien mueble, a través del cual se le
‘solasificara e identificara individualmente.

CHATARRA
Estado avanzado de deterioro de un bien mueble que le impide cumplir las funciones para cuales fue
disenado y cuya reparacion es imposible u onerosa.

BIENES
Bienes Muebles Estatales.

BIENES MUEBLES

Conformados por Bienes de Activo Fijo y Bienes No Depreciables y que relnen las siguientes
caracteristicas: Que tengan una duracion mayor a un afo, condiciones normales de uso; que su
valor unitario o de conjunto sea igual o mayor (Activo Fijo) y menos (No Depreciables) a % de la UIT.
Tienen codigo catalogado por la SBN.

BIENES MUEBLES FALTANTES

Son los bienes que no son encontrados en un inventario, pero se encuentran dentro del margesi
como “Activo” del Patrimonio de la Sede Central y/o de la Instituciones Educativas de la UGEL-VH.,
no se encuentran fisicamente, desconociéndose su ubicacion.
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BIENES MUEBLES SOBRANTES
Aquelios bienes que, sin estar registrados en el patrimonio, se encuentran en el patrimonio de la
institucion, debido a que:

a) No se conoce sus propietarios;

b) No cuenta con la documentacion suficiente para su incorporacion en el registro patrimonial;

¢) No han sido reclamados por sus propietarios;

d) No se conoce su origen; o,

e) Provengan de entidades fusionadas, liquidadas o extinguidas, o hayan sido recibidos en
mérito a convenios de cooperacion.

~/regularizar la situacion de los bienes muebles patrimoniales faltantes y/o sobrantes, detectados en el
proceso de inventario.
ACTIVO FIJO

Son bienes asignados para el desarrollo y cumplimiento de las actividades, objetivos y fines de la
Sede Central e Instituciones Educativas de la UGEL-VH., cuya durabilidad es mayor de un anoy
cuyo valor minimo es de % de la Unidad Impositiva Tributaria (UIT) vigente. El Activo Fijo. se
encuentra sujeto a depreciacion y revaluacion.

NO DEPRECIABLE
nSon bienes asignados para el desarrollo y cumplimiento de las actividades, objetivos y fines de la
Sede Central e IIEE de la UGEL-VH., cuyo valor es menor de un % de la Unidad Impositiva
Hibutaria (UIT) vigente. Los Bienes No Depreciables se encuentran registrados en Cuenta de Orden
y'estan sujetos a revaluacion.

ESTADO DE EXCEDENCIA

Causal de baja que implica que el bien se encuentra en condiciones operativas, pero no es utilizado
por la institucion propietaria, presumiéndose que permanecera en la misma situacion por tiempo
indeterminado.

OBSOLESCENCIA TECNICA

Causal de baja que importa que un bien pese a encontrarse en condiciones operativas, no permite
un eficaz desemperio de sus funciones inherentes, por encontrarse rezagado en los avances
tecnoldgicos.

MANTENIMIENTO O REPARACION ONEROSA
Causal de baja que califica cuando el costo del mantenimiento, reparacion o repotenciacion de un
bien es demasiado elevado en relacion con el valor del mismo.

REPOSICION
Causal de baja que se aplica cuando un bien reemplazado por otro de iguales o mejores
caracteristicas o equivalente en valor comercial, debido a la garantia otorgada por el proveedor.
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REEMBOLSO

Causal de baja que se aplica cuando la reposicién de bien no es posible, entregéandose en su lugar
dinero. El dinero a desembolsar debe corresponder al valor de adquisicion o al valor comercial del
bien.

PERDIDA |
Causal de baja aplicable cuando el bien ha desaparecido fisicamente de la institucion.

|5)HURTO
-/ Causal de baja que implica la comisién del delito de hurto, esto es la sustraccion del bien sin el uso
de la violencia.

ROBO
~ Causal de baja que implica la comisién del delito de robo, esto es la desposesion del bien
empleando violencia.

RAEE
Causal de baja que implica que los Aparatos Eléctricos y Electronicos, han alcanzado el fin de su
vida Util por uso u obsolescencia y se convierten en residuos.

ESTADO DE CHATARRA
Causal de baja que implica al bien en estado de avanzado deterioro, que le impide cumplir las

SINIESTRO

Causal de baja que importa el dafo, pérdida o destruccion parcial o total del bien, a causa de un
incendio o fendmeno de la naturaleza, lo cual debera ser sustentado con la informacion de los dafios
ocasionados expedida por organismos competentes, cuando corresponda.

DESTRUCCION ACCIDENTAL
Causal de baja que opera cuando el bien ha sufrido un dafo grave a causa de hechos accidentales
que no sean calificados como siniestros.

BIENES CULTURALES

Conformado por conjunto de libros y textos, como: obras culturales, intelectuales, de consulta
profesional y otros; pinturas y dleos; objetos de ceramica y de museo; y otros bienes culturales
adquiridos por las entidades, como ldminas, para uso de los trabajadores. No tiene codigo de SBN,
pero deben codificarse internamente.
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ANEXO N2 02
GLOSARIO DE TERMINOS
Para efectos de la presente Directiva seran de aplicacion las siguientes abreviaturas:
v T : Informe Técnico.
v" OCP -+ Oficina de Control Patrimonial.
v 0GA : Oficina de Gestion Administrativa.
v" RAEE : Residuos de Aparatos Eléctricos y Electrnicos.
' : Unidades Impositivas Tributarias.
v"  UGEL-VH : Unidad de Gestion Educativa Local de Vilcas Huaman.
v |E : Institucion Educativa.
v lIEE : Instituciones Educativas.
v" NEA : Nota de Entrada a Almacén.
— v PECOSA : Pedido Comprobante Salida.
v' SIGA : Sistema Integrado de Gestién Administrativa.
v~ MEF : Ministerio de Economia y Finanzas
v"  SINABIP : Sistema de Informacion Nacional de Bienes Estatales.
v" SNBE : Sistema Nacional de Bienes Estatales.
v CNBME : Catalogo Nacional de Bienes Muebles del Estado
I v/ SBN : Superintendencia Nacional de Bienes Estatales.
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ANEXO N2 03
FORMATO DE ACTA DE INICIO DE TOMA DE INVENTARIO
ACTA DE INICIO DE TOMA DE INVENTARIO

En las instalaciones de (Nombre de la Entidad, Institucion Educativa), ubicado en (anotar la direccion
\exacta), del Distrito de.................. Provincia de Vilcas Huaman, Regién Ayacucho, siendo las .....

“://horas del dia... de......... del 2017, se reunieron los integrantes de la Comision de Inventario

e+ designado mediante Resolucion Directoral N°............c.ccc.....
.................................................................. (Presidente)
.................................................................. (Integrante)
.................................................................. (Integrante)
.................................................................. (Veedor)

= Existiendo el quérum reglamentario se toman los siguientes acuerdos:

ACUERDOS

* (Indicar,-conformacién de equipos de irabajos, materiales a utilizarse, plazos para la entrega de ia
informacion, etc.)
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ANEXO 04
FORMATO DE ACTA DE FINALIZACION DE TOMA DE INVENTARIO

ACTA DE FINALIZACION DE TOMA DE INVENTARIO
En las instalaciones de (Nombre de la Entidad, Institucion Educativa), ubicado en (anotar la direccion
Xacta), del Distrito de................. Provincia de Vilcas Huamén, departamento de Ayacucho,
. siendo las ..... horas del dia... de......... del 2017, se reunieron los integrantes de la Comisién de
=2#nventario designado mediante Resolucion Directoral No............cco.e...
.................................................................. (Presidente)
.................................................................. (Integrante)
.................................................................. (Integrante)
.................................................................... (Facilitador)
2 T T— .(Veedor)
RESUMEN DE TOMA DE INVENTARIO
& (Indicar los aspectos-positivos y negaiivos ocurridos durante la toma de inventario) -

........................................................................................................................

........................................................................................................................

........................................................................................................................

gcomendaciones se levanta la sesion, siendo las ... horas del mismo dia procediendo los
participantes a suscribir la presente acta en seial de conformidad.
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ANEXO 05

INFORME FINAL DE INVENTARIO
I. ANTECEDENTES
Exponer la revision de los inventarios anteriores

>dl. BASE LEGAL
N D.S. N2 007-2008-VIVIENDA, Reglamento de la Ley 29151, Ley General del Sistema Nacional
zJj  de Bienes Estatales

/v Resolucién de SBN N¢ 158-97/SBN, Que aprueba el Catalogo Nacional de Bienes Muebles del
Estado.

v" Directiva N® 001-2015/SBN, denominada: "Procedimientos de Gestion de los Bienes Muebles
del Estado”

= v" Directiva N® 001-2017-ME-GRA-DREA/UGEL-VH-CP

lii. ACTiVIDADES DESARROLLADAS ' ety
v" Formacion de equipos de trabajo (personas que e!aboraron el inventario, capacitacion,
condiciones previas, etc.)
Toma de inventario (fase de campo, levantamiento de informacion.)
Trabajo de gabinete (digitacion, etc.)
Resultados obtenidos (bienes en uso de la entidad)
Informacién contable (cuadro resumen contable y valor neto.)
Cuadro resumen de conciliacién Patrimonio — Contable)
Otras actividades no senaladas (etiquetado, tiempo de ejecucion, etc.)

IV. ANALISIS DE RESULTADOS

Relacion de bienes en uso de la entidad

Relacion de bienes que no se encuentran en uso de la entidad
Relacion de bienes afectados en uso

Relacion de bienes prestados por otras entidades

Relacion de bienes faltantes (perdidos, robados, etc.)
Relacion de bienes sobrantes

Relacion de bienes dados de baja y en custodia

Relacion de servidores responsables del inventario

Otros resultados no contemplados

LA ELENAN

------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

PRESIDENTE INTEGRANTE INTEGRANTE
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ANEXO N2 06

FORMATO DE INFORME TECNICO

INFORME TECNICO N2 ...............
(=10 1
=~ ACTO O PROCEDIMIENTO: (marcar con “X”
2\ | ALTA

o) Aceptacion de donacién

Saneamiento de bienes sobrantes
, Saneamiento de vehiculos
ACTOS DE ADQUISICION Reposicion
e s - Permuta T A, ST e

Fabricacion

Reproduccion de semovientes
) Afectacion en uso

ACTOS DE ADMINISTRACION  |Cesion en uso

Arrendamiento

BAJA

Estado de excedencia
Obsolescencia técnica
Mantenimiento o reparacién onerosa
Reposicion
Reembolso
Pérdida
=" | CAUSALES DE BAJA Huo
— Robo
Residuos de Aparatos Eléctricos y Electronicos-RAEE
Estado de chatarra
Siniestro
Destruccion accidental
Caso de semovientes
Mandato legal
Donacion
Donacion de RAEE
Compraventa por subasta publica
) Compraventa por subasta publica de chatarra
ACTOS DE DISPOSICION Compraventa por subasta restringida
Compraventa por subasta restringida de chatarra
Permuta
Destruccion
Transferencia por dacion en pago
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Transferencia en retribucion de servicios

Opinion favorable de baja otorgada por la SBN

Opinién favorable de alta otorgada por la OAJ de la
OTROS entidad

Exclusion de registros autorizado por la SBN
Recodificacion autorizada por la SBN

I.  DATOS GENERALES

Nombre de la Entidad
0%, | Direccion

2 Ubicacion
- 1 Teléfono

1. DOCUMENTAC!ON QUE SE ADJUNTA (Especifique) {marcar con “X”)

O ||| —

Il. BASE LEGAL (2)

IV. ANTECEDENTES (3)

V. DESCRIPCION DE LOS BIENES MUEBLES (4)

VI. ANALISIS Y EVALUACION (5)

VIl. OBSERVACIONES O COMENTARIOS
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VIll. CONCLUSIONES Y RECOMENDACIONES (6)

e

----------------------------------------------------------

Responsable de la OCP/Director de IE

NOTAS:

(1)

En el formato y apéndices se debera consignar la informacion que Unicamente resulte necesaria en
funcién al tipo de acto que se trate.

Consignar las normas legales (de cardcter general e internas) en las que se sustenta el
procedimiento.

Sefialar los antecedentes, documentacion y los hechos que sustentan el procedimiento.

Ajuntar el APENDICE A o APENDICE B, segun corresponda. En caso de baja y compraventa de
bienes muebles utilizar ambos apéndices. De ser necesario por la cantidad de bienes usar mas
espacios 0 mas hojas.

Analizar y evaluar la informacion y la documentacion presentada a fin de determinar la conveniencia
y viabilidad del procedimiento solicitado.

Concluir recomendando la procedencia o improcedencia de lo solicitado.
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ANEXO N2 07

MODELO DE RESOLUCION DE SUB COMISION DE INVENTARIO

Resolucion Directoral Institucional N2.........ocoeerrerennes BB T i s i e s

Lugary 10eN8; wossmmnmsmssmsssmsserssmm

Visto la Directiva N° 001-2018- ME-GRA-DREA/UGEL-VH-CP “Normas y Procedimientos de
Gestion de los Bienes Muebles de la Sede Central y de las Instituciones Educativas de la UGEL —
Vilcas Huaman” que establece conformar la Sub Comisiones de Inventario de bienes patrimoniales
= que se hallen en la |E de acuerdo a las normas legales vigentes;

CONSIDERANDO:

Que, mediante Directiva N2 001-2015/SBN “Procedimientos de Gestion de los Bienes
Muebles Estatales”, establece constituir la Comision de Inventario que tendra a su cargo el
procedimiento de toma de inventario de la entidad;

Que, mediante Directiva N2 001-2018-ME-GRA-DREA/UGEL-VH-CP  “Normas vy
Procedimientos de Gestidon de los Bienes Muebles de la Sede Central y de las Instituciones
Educativas de la UGEL - Vilcas Huaman”, establece la conformacion de las Sub Comisiones de
y nventano en cada una de las Instituciones Educatlvas

\0 0 DF Fp
@z\ Doc.

& vf)

: _ g Que, mediante la Directiva N® 001-2017-ME-GRA-DREA/UGEL-VH-CP. “Inventario Fisico de
j\vlés Bienes Patrimoniales de la UGEL Vilcas Huaman, establece la conformacion de las Sub
“" Comisiones de Inventario en cada una de las Instituciones Educativas;

De conformidad con la Ley N2 28044 - Ley General de Educacion; Ley N2 27444; Ley N®

= 29151 - Ley General del Sistema Nacional de Bienes Estatales; Directiva N° 001-2018-ME-GRA-
DREA/UGEL-VH-CP;
SE RESUELVE:
ARTICULO PRIMERO. CONFORMAR LA SUB COMISION DE INVENTARIOS DE BIENES
PATRIMONIALES de la Institucion Educativa N°.........ccccevvvnenn. LAY, e i sissiimsimsninas :
BIStB0 s » Provincia de Vilcas Huaman, Region Ayacucho, para el afio 20....

el mismo estara conformado por:

Institucion Educativa EBR - Jornada Escolar Completa (JEC)

v" 01 Coordinador Administrativo o quien haga sus veces  (Presidente)
v" 01 Coordinador de Innovacion o quien haga sus veces  (Integrante)
v" 01 Docente Nombrado (Integrante)
v" 01 Representante de APAFA (Veedor)
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Institucion Educativa Multigrado y Polidocente

v" 01 Director de la Institucion Educativa (Presidente)
v" 01 Docente Nombrado /Contratado (Integrante)
v" 01 Representante de APAFA (Veedor)

Institucion Educativa Unidocente

~ v 01 Director de la Institucion Educativa (Presidente)
v 01 Representante de APAFA (Integrante)
v" 01 Representante de APAFA (Veedor)

CRBSEEERE Y s REGISTRESE; COMUNIQUESE Y ARCHIVESE.

DIRECTOR DE IE
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ANEXO N° 08

MODELOQ DE RESOLUCION DE ALTA

Resolucion Directoral Institucional No..........cccoceveeennne T
LUgar Y 18ENR; cuswwmsisssmmmssarvmssss s
Visto el Informe Técnico N2.........ovvvvenrenen. , de fecha......de ......... del 20...; donde la
/% Institucion Educativa N°.................... mediante sustento, recomienda a la Oficina de Control
wo0)/Patrimonial de la UGEL-VH proceder el Alta de bienes muebles al patrimonio de esta Institucion,
=/ aprobando el Alta de ......... (cantidad) bienes muebles, siendo un total de .......... (-.....) folios Utiles;
o CONSIDERANDO:

Qué, mediante Ley N2 29151 se aprobo la Ley del Sistema Nacional de Bienes Estatales, ¢l
mismo que esta reglamentado por el Decreto Supremo N® 007-2008-VIVIENDA;

Que, mediante la Resolucion N° 046-2015/SBN se aprobd la Directiva N® 001-2015/SBN,
que regula los “Procedimientos de Gestion de los Bienes Muebles Estatales”;

Que, mediante la Resolucion Directoral N°......... de fecha............... se aprobd la Directiva
N® 001-2018-ME-GRA-DREA/UGEL-VH-CP “Normas y Procedimientos de Gestion de los Bienes
Muebles de la Sede Central y de las Instituciones Educativas de la UGEL - Vilcas Huaméan”;

Por lo que, en esta oportunidad la ..................... , en calidad de “Donacién” hace la entrega
6 (seis) Computadora Personal Portatil y un (1) impresora laser, en beneficio de la calidad

Que, mediante el Informe Técnico Ne................ , de fecha .....de ......... del 20....... , la
Institucion Educativa Ne................ mediante sustento, recomienda a la Oficina de Control
Patrimonial de la UGEL-VH el Alta de .......... bienes muebles, por el Acto de Adquisicion
5 , conforme a lo requlado en el numeral 7.1.2 de la Directiva N°
001-2018-ME-GRA-DREA/UGEL-VH-CP;

Que, la Oficina de Control Patrimonial de la UGEL-VH ha revisado los documentos
sustentatorios de la Alta, encontrandolos conformes y procediendo aprobarlos;

De conformidad a lo dispuesto por la Ley N2 29151, el Decreto Supremo N® 007-2008-
VIVIENDA, Directiva N° 001-2015/SBN, y las disposiciones de la Directiva N¢ 001-2018-ME-GRA-
DREA/UGEL-VH-CP respectivamente;

SE RESUELVE:

ARTICULO PRIMERO. ACEPTAR la donacién de siete (7) bienes muebles nuevos a favor de la
Institucion Educativa N2%......oooviiiiiiiiieiiiiciecciieiiens , por el Acto de Adquisicion de
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“Aceptacion de donacion de bienes”, con un valor de tasacion de S/. 15,480.00 (Quince mil
cuatrocientos ochenta con 00/100 Nuevos Soles), cuyas caracteristicas se detallan en el ANEXO N®
.......... que forma parte integrante de la presente Resolucion.

A RTICULO SEGUNDO. APROBAR el Alta de los bienes muebles al registro patrimonial y contable
de la Institucion, conforme a la normatividad del Sistema Nacional de Contabilidad.

== ARTICULO TERCERO. COMUNICAR la presente Resolucién y su respectivo anexo a la UGEL -

Vilcas Huaman - Control Patrimonial, dentro del plazo de 10 dias de suscrita la presente, para su
posterior envio a la Superintendencia Nacional de Bienes Estatales (SBN).

REGISTRESE, COMUNIQUESE Y ARCHIVESE.

DIRECTOR DE IE
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ANEXO N2 09
MODELO DE RESOLUCION DE BAJA
Resolucion Directoral Institucional No........ccconsveninnnns LE: W nanansmsensamn s
Lugar y fecha, ......ceveveveeevereeercreeeerenenes

ST N \Visto el Informe TEenico No..vrvroverov, , de fecha......de ......... del 20...; donde la Institucion
' ) 2[00 (1§ | OT—— med|ante sustento, recomienda a la Of|cma de Contro[ Patnmontal de la

aprobados la baja de ochenta (80) bienes muebles, siendo un total de seis (6) folios utlles
CONSIDERANDO:

Que, médiante Ley N®29151 se aprobd la Ley del Sistema Nacionai de Bienes Estatales, el
mismo que esta reglamentado por el Decreto Supremo N2 007-2008-VIVIENDA;

Que, mediante la Resolucion N° 046-2015/SBN se aprob¢ la Directiva N® 001-2015/SBN,
que regula los “Procedimientos de Gestion de los Bienes Muebles Estatales”;

Que, mediante la Resolucion Directoral N......... de fecha............... se aprobd la Directiva
N° 001-2018-ME-GRA-DREA/UGEL-VH-CP “Normas y Procedimientos de Gestion de los Bienes
uebles de la Sede Central y de las Instituciones Educativas de la UGEL - Vilcas Huaman”;

Que, mediante el Informe Técnico Ne............... , de fecha ....de ......... del 20....... , la
VLRSS Instltucmn Educativa N°............... mediante sustento, recomienda a la Oficina de Control
Patrimonial de la UGEL-VH la Baja de .......... bienes muebles, por las causales de

................................................ , conforme a lo regulado en el numeral 7.2.2 de la Directiva N®
001-2018-ME-GRA-DREA/UGEL-VH-CP;

Que, la Oficina de Control Patrimonial de la UGEL-VH ha revisado los documentos
sustentatorios de Baja, encontrandolos conformes y procediendo aprobarlos;

De conformidad a lo dispuesto por la Ley N° 29151, el Decreto Supremo N2 007-2008-
VIVIENDA, Directiva N° 001-2015/SBN, y las disposiciones de la Directiva N® 001-2018-ME-GRA-
DREA/UGEL-VH-CP respectivamente;

SE RESUELVE:

ARTICULO PRIMERO. APROBAR LA BAJA definitiva de ochenta (80) bienes muebles
correspondientes de la Institucion Educativa No...........cccoeeviiiiiieiincciiiii, , por las causales
de “Obsolescencia Técnica”, “Mantenimiento o Reparacion Onerosa” y “Hurto”, con un valor en libros
total de S/. 4,055.70 (Cuatro Mil Cincuenta y Cinco con 70/100 Nuevos Soles), cuyas caracteristicas
se detallan en el ANEXO N@....... que forma parte integrante de la presente Resolucion.
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ARTICULO SEGUNDO. AUTORIZAR la cancelacion de la anotacion en el registro patrimonial y la
extraccion contable de los bienes descritos del patrimonio de la institucion

MARTICULO TERCERO. COMUNICAR la presente Resolucion y su respectivo anexo a la UGEL -
Vilcas Huaman — Control Patrimonial, dentro del plazo de 10 dias de suscrita la presente, para su

REGISTRESE, COMUNIQUESE Y ARCHIVESE.

-----------------------------------

DIRECTOR DE IE
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ANEXO N2 10

FORMATO DE ACTA DE SUPERVISION

ACTA DE SUPERVISION

................................................................ , Ubicada en
(anotar la direccion exacta), del Distrito de.........cocevvviriviniinnn
Provincia de Vilcas Huaman y Departamento de Ayacucho, siendo las.................. horas del

., S€ reunieron las siguientes personas
| =~ W Q-+ e et e identificado con DNI
-~ No e, (Director/Representante de 1a [E........ccueeiiiiieiee i )
P S B S RS SRS S R identificado con DNI

NE.cisalt P (Supervisor de la UGEL-Viicas Huaman).

DIRECTOR (A) DE IE SUPERVISOR DE LA UGEL
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ANEXO Ne T1ee

ASIGNACION DE PERSONAL DE BIENES PATRIMONIALES

INSTITUCION EDUCATIVA - OFICINA e | FECHA |

USUARIO RESPONSABLE ¢ ] AREA |

'DESCRIPCION DEL BIEN Bt
ARCA | MODELO | SERIE | COLOR | DIMENCION

i

LEYENDA: BUENO (B) REGULAR (R) MALO (M)

--------------------------------------------------
--------------------------------------------------

USUARIO Resp. CONTROL PATRIMONIAL




|
~ | Ministerio Unidad de Gestion Oﬁcina;de
PERU de Educacion Educativa Local de Adminifstracic'm
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INSTITUCION EDUCATIVA - OFICINA ] | FECHA | |
USUARIO RESPONSABLE S| | DNI | | |
INVENTARIADOR S | DNI | |

LEYENDA: BUENO (B) REGULAR (R) MALO (M)
(*) En esta casilla se registrara caracteristicas relevantes del bien

I T T P T R TR Ty R T T TR T T

TRABAJADOR “Resp. CONTROL PATRIMONIAL
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En las instalaciones de la Unidad de Gestion Educativa Local de Vilcas Huaman, ubicado en el Jr. Inca Wasi S/N, Distrito y Provincia de Vilcas

Huaman, Region Ayacucho, siendo las .... horas del dia... de......... del 20......, se reunieron los integrantes de la Comisidn de Inventario
designado mediante Resolucion Directoral Ne......... , conjuntamente con los responsables de la Oficina de Contabilidad y de la Unidad de Control
Patrimonial (UCP)

.................................................... (Presidente).........c.ccccoeevivvieieeennenne.... (Responsable de la Oficina de Contabilidad)
..................................................... (Integrante).........cccocevecvverrirrenennnnnn..... (ReSpONsable de la Oficina de UCP)
..................................................... CITEROTRIIR o s oo onniss sAows o PR AR SRR R S o N5 5 CHA S A T A ATy mb
..................................................... FURTRIIE . st s s i s v e e s S B s
..................................................... (01 CTo 1Ty ) PR

Debidamente instaladas ambas partes se procede a conciliar los saldos al cierre del ejercicio presupuestal......... conforme se detalla a

continuacion.

~ DIFERENCIA

" [ SALDO SEGUN CONTROL PATRIMONIAL |

DEPRECIACIG
- ACUMULADA

1501 EDIFICIOS Y ESTRUCTURAS

1501.02 Edificios o Unidades No Residenciales

1501020201 Instalaciones Educativas - Costo

1501.03 Estructuras

1501.039901 Otras Estructuras - Costo

9105 BIENES EN PRESTAMO, CUSTODIA Y NO
DEPRECIABLES

9105.03 Bienes No Depreciables

9105.0301 Maquinaria y Equipos No Depreciables

9105.0303 Muebles y Enseres No Depreciables
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1503 VEHICULOS, MAQUINARIAS YOTROS /% & ]

oﬁci_na_'de 4a Control Patrimonial
Administracion

i

1503,01 Vehiculos

1503,0101 Para Transporte Terrestre

‘-...

1503,02 Maquinarias, Equipos, Mobiliarios y‘()\ﬂ'os:-/

1503.0201 Para Oficina

1503.020101 Maquina y Equipo de Oficina

1503.020102 Mobiliario de Oficina

1503.0202 Para Instalaciones Educativas

1503.020201 Maquinas y Equipos Educativos

1503.020202 Mobiliario Educativo

1503,0203 Equipos Informaticos y de
Comunicaciones

1503,020301Equipos computacionales y periféricos

1503,020302 Equipos de Comunicaciones Para Redes
Informaticos

1503,020303 Equipos de Telecomunicaciones

1503.0209 Maquinaria Y Equipo Diversos

1503,020904 Electricidad y Electronica

1503,020999 Maquinarias, Equipos y Mobiliarios de Otras
Instalaciones

1507 OTROS ACTIVOS

1507.03 Activos intangibles

1507.0302 Software

1507.0399 Otros Activos Intangibles

Luego de dar lectura el acta los participantes proceden a suscribir en senal de conformidad.

--------------------------------------------------

PRESISDENTE

llllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllll

CONTABILIDAD

--------------------------------------------------
---------------------------------------------------

MIEMBRO MIEMBRO

""""""""""""""""""""""""""""""""""""""""""""""""""""""""""""""""""""""""""""

ADMINISTRACION CONTROL PATRIMONIAL
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ANEXO N°14

FORMATO PARA BAJA DE BIENES

coDIGO
MARGESI

DESCRIPCION

MODELO

NRO SERIE

VALOR EN
LIBROS

DEPREC.
ACUMULADA

CUENTA
CONTABLE

UBICACION

CAUSAL DE
BAJA

UTIL PARA
SISTEMA
EDUCATIVO

R R TR T R T




